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JEKIIMHI MOYJII

Jlexuis
JOKYMEHTO3HABCTBO SAK HAYKOBA JJUCIUIIJIITHA

ILnan
[ToHATTS PO JOKYMEHTO3HABCTBO SIK HAYKOBY JUCLIUILIIHY.
OCHOBHI eTarnu po3BUTKY JJOKYMEHTO3HABCTBA.
OG’€eKT 1 mpeAMET IOKYMEHTO3HABCTBA.
CtpykTypa JIOKYMEHTO3HaBCTBA: 3arajipHe, crieniaiabHe Ta YaCcTKOBE
JIOKyMEHTO3HAaBCTBO.

Jliteparypa

Imomenko M. II., Ky3nenosa T. B., JliBmmn S. 3. JlokymeHTO3HaBCTBO. JIOKyMEHT i
cucreMu nokymenTarii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. Jlokymento3znaBcTBo: Ictopis. Teopernuni ocHosu / Y IHAIAC; depx.
aKaJ. KepiB. KaJpiB KyJbTypH 1 Muctenuts. - K., 2000. - 162 c.
Kymnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yue6. s By30B. - 5-€ U3ll., crepeoru. - K.:
3uangs, 2004. - 459 c.
[IIBenoBa-Boaka I'. JIokyMeHT 1 KHUra B CUCTEMI COLlaIbHUX KOMYHiKauii / PiBHeH.
JepK. TymaHitap. yH-T. - PiBHe, 2001. - 438 c.
[lIBeroBa-Boaka I'. Tumosnoris mokymenTta: HaBy. moci0. ajis CTya. iH-TIB KYJbTYpH. -
K.: Ku. nanara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlexuist
JOKYMEHT SAK CUCTEMA
ITnan
CyTHICTb MOHATTSA «JIOKYMEHT».
['eHe3unc 1 pO3BUTOK NOHATTS «IOKYMEHT.
BrnactuBocCTi Ta O3HAKM JTOKyMEHTA.
OyHKIIT TOKyMEHTA.
[ndopmariiiHa ckiagoBa JOKYMEHTY, IPUHIMIIY MOAUTY COLiaIbHOT iHpOpMAaLii.
JlokymeHTHa 1HpOopMallis.
MartepianbHa OCHOBA IOKyMEHTY, OCHOBHI (popMu HOCis iH(opmarii.
BHyTpimHs 1 30BHILIHS CTPYKTypa JTOKYMEHTY.
Jlitepatypa
Imomenko M. II., Ky3nenosa T. B., JliBmmn S. 3. JlokymeHTO3HaBCTBO. JIOKyMEHT i
cucreMu okymenTarii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. [lokymento3znaBctBo: Ictopis. Teopernuni ocHosu / Y IHIAIAC; Hdepx.
aKaJ. KepiB. KaJpiB KyJbTypH 1 Mucteuts. - K., 2000. - 162 c.
Kymnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yue0. s By30B. - 5-€ u3l., crepeoru. - K.:
3uanss, 2004. - 459 c.
[IIBenoBa-Boaka I'. JIOKyMeHT 1 KHUra B CUCTEMI COLlaIbHUX KOMYHiKauii / PiBHeH.
JepXK. TymaHitap. yH-T. - PiBHe, 2001. - 438 c.
[lIBeroBa-Boaka I'. Tumosnoris mokymenrta: HaBy. moci0. ajis CTya. iH-TIB KYJbTYpH. -
K.: Ku. nanara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlexuis
METOIU I CIOCOBU JOKYMEHTYBAHHSA
ILnan
[ToHATTS PO TOKYMEHTYBaHHS, HOr0 METOIU, CIIOCO0U 1 3aco0u.
KonyBanus nokymMeHTHOI iH(opMariii.
MoBHI cucTeMH.
3nakoBHil MeToA (pikcyBaHHs iHPOpMaIii, Ki1acudikallis 3HaKiB.
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JIoKyMeHT sik 3HaKoBa cHCTEMa.
Crnioco6u 1 3aco0u 3anucy JOKyMEHTHOI iH(opMariii.

Jliteparypa
Imromenko M. I1., Ky3uenosa T. B., JliBmun S. 3. JlokymeHTO3HaBCTBO. JIOKyMEHT i
cucrteMu okymenTarii. - K, 1998.
Kynemor C. I'. JlokymenTo3HaBcTBO: IcTopis. Teopernuni ocnosu / Y IHATACU; Hepx.
akaJl. KepiB. KaapiB KyJbTypH 1 muctents. - K., 2000. - 162 c.
Kymnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yue6. s By30B. - 5-€ U3ll., crepeorut. - K.
3Hanus, 2004. - 459 c.
[lIBeroBa-Boaka I'. JIokyMeHT i KHUTa B CHUCTEMIi COIllaJJlbHUX KOMYHIKalliii / PiBHEeH.
Jepxk. Tymasitap. yH-T. - PiBue, 2001. - 438 c.
[IIBenoBa-Boaka I'. Tumnomnorist nokymenta: HaBd. moci6. anst cTyn. iH-TIB KyJbTYpH. -
K.: Ku. manara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlexis
BUAOBA I TUIIOJIOTTYHA KJIACU®IKALIA JOKYMEHTIB
Iiaan
[TonsTTs npo kiaacudikaiio J0KyMEHTIB.
CriBBiAHOIICHHS BUIOBOI 1 TUTIOJIOTIYHOT Ki1acu(ikallii T0KyMeHTa.
Po3BuToK Knacudikarii ToKyMeHTa.
Knacudikarris 3a iHpopMaIiifHOO CKIaI0BOIO IOKYMEHTA.
Knacudikamuis 3a ¢piznyHor0 (MaTepiagbHOI0) CKIIA0BOIO TOKYMEHTA.
Knacudikamis mokymMeHTiB 3a oOcCTaBUHAMH iX MOOYTYBaHHS Yy 30BHIIIHBOMY
CEpEIOBHIIII.
Tunonoriyna kiacugikaiis JOKYMEHTIB: 3a LIUIbOBUM IPHU3HAYEHHSIM, 32 YUTAIbKOIO
aJIpECcoro, 3a XapaKTepoM iH(popMaIrii.
Jlitrepatypa
Lmrommenko M. II., Ky3uenoa T. B., JliBmun S. 3. JlokymeHTO3HABCTBO. JJOKyMEHT i
cuctemu Jokymenrauii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. JlokymenTo3znaBcTBo: Ictopis. Teopernuni ocHou / Y IHIAIAC; depx.
aKaJ. KepiB. KaJpiB KyJbTypH 1 Muctenuts. - K., 2000. - 162 c.
Kymnapenko H. H. JlokymenToBenenue: Yueb. s By30B. - 5-€ u3fl., crepeotil. - K.:
3uanHs, 2004. - 459 c.
[IBenoBa-Boaka I'. JIokyMeHT i KHUTa B CHUCTEMi COILliaJbHUX KOMYHiKaiiii / PiBHeH.
JepK. TymaHiTap. yH-T. - PiBue, 2001. - 438 c.
[IBenoBa-Boaka I'. Tumomnoris nokymenTa: HaBd. moci6. anst cTyn. iH-TIB KyJbTYpH. -
K.: Ku. nanara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlexuis
COIITAJIBHA IOKYMEHTHO-KOMYHIKAIIMHA CUCTEMA

Iaan
JIoKyMeHTHa KOMYHIKaIlisl.
JloKkyMeHTHa KOMYHIKAIlisl K MiJCHCTeMa COMiaIbHOT KOMYHIKAIIii.
CriBBiTHOIIIEHHS JOKYMEHTHOI 1 HEIOKYMEHTHOI KOMYHIKaIlii.
JlokyMeHTHa KOMYHIKaIliiiHa cucTeMa.

Jlitepatypa

Lmrommenko M. I1., Ky3uenosa T. B., JliBmun S. 3. JlokymeHTO3HaBCTBO. JIOKyMEHT 1
cucrteMu okymenTaii. - K, 1998.
Kynemor C. I'. JlokymenTo3HaBcTBO: IcTopis. Teopernuni ocaosu / VIHATACU; depx.
akaJl. KepiB. KaJpiB KyJbTypH 1 muctents. - K., 2000. - 162 c.
Kymnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yue6. s By30B. - 5-€ U3l., ctepeotu. - K.
3uanns, 2004. - 459 c.
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[lIBeroBa-Boaka I'. JIokyMeHT 1 KHUTA B CHUCTEMI COIllaJJbHUX KOMYHIKaIliii / PiBHEeH.
JepK. TymaHitap. yH-T. - PiBue, 2001. - 438 c.

[IBenoBa-Boaka I'. Tumonorist nokymenrta: HaBu. moci0. anst CTyA. iH-TiB KyJIbTYpPH. -
K.: Ku. manara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlextist
JOKYMEHTHI IIOTOKHW, MACUBU I ®OHAU

Iiaan
CyTbh JTOKyMEHTHUX MOTOKIB 1 MACHBIB.
O3Haku, BJACTUBOCTI, MapaMeTpH 1 PyHKIIIT JOKyMEHTHHX ITOTOKIB 1 MAaCHBIB.
@OyHKIII1 TOKyMEHTHUX MOTOKIB 1 MAaCHBIB.
OCHOBHU CTPYKTYpyBaHHSI IOKYMEHTHHUX TTOTOKIB 1 MAaCHBIB.
CyTb, BIacTUBOCTI 1 QyHKIIT JOKYMEHTHUX (DOH/IB.

JlitrepaTtypa

Imrommenko M. I1., Ky3uenosa T. B., JliBmun S. 3. JlokymeHTO3HaBCTBO. JIOKyMEHT 1
cuctemu okymenraii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. JlokymenTo3HaBcTBO: IcTopis. Teopernuni ocnosu / VIHATACU; depx.
akajl. KepiB. KaJipiB KyJbTypu 1 Mmuctents. - K., 2000. - 162 c.
Kymnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yue6. s By30B. - 5-€ U3ll., crepeoru. - K.
3uanns, 2004. - 459 c.
[lIBeroBa-Boaka I'. JIokyMeHT 1 KHUTa B CHUCTEMI COIllaJJbHUX KOMYHIKaIiii / PiBHeH.
JepxK. rymasitap. yH-T. - PiBue, 2001. - 438 c.
[IBernoBa-Boaka I'. Tumonoris nokymenrta: HaBu. moci0. ans CTyA. iH-TiB KyJIbTYpH. -
K.: Ku. manara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlexris
BIBJIIOTEYHUI ®OH]I
Iliaan
[TonsTTst «6167M10TEUHMI HOHIY.
®dyHKIIIT, BIACTUBOCTI i 03HAKH 010710TeUHMX (DOH/IIB.
PizHOBH M 6i10mi0TeYHNX (HOHIIB.
®opmyBanHs 010710TeUHUX (HOH/IIB.
Oprani3allis KOMIUIEKTYBaHHs 010,110TeYHOTO (QOHTY.
Po3MimeHHs Ta crocoOu po3cTaHOBKH 0i0mioTedHOr0 (hOHY.
Jliteparypa
Lmromenko M. II., Ky3uenosa T. B., JliBmun f. 3. JlokymeHTO3HABCTBO. JJOKyMEHT 1
cucreMu nokymenTarii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. Jlokymento3znaBctBo: Ictopis. Teopernuni ocHosu / Y IHIAIACI; Hdepx.
aKaJ. KepiB. KaJpiB KyabTypH 1 Mucteuts. - K., 2000. - 162 c.
Kymnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yue6. s By30B. - 5-€ U3ll., ctepeoru. - K.:
3Hanusg, 2004. - 459 c.
[IIBenoBa-Boaka I'. JIokyMeHT 1 KHUTa B CHUCTEMi COLliaJbHUX KOMYHiKailiii / PiBHeH.
JepK. TymaHitap. yH-T. - PiBae, 2001. - 438 c.
[lIBeroBa-Boaka I'. Tumosnoris mokymenTta: HaBy. moci0. mjis CTya. iH-TIB KYJbTYpH. -
K.: Ku. nanara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlexuis
APXIBHUM ®OHJT
ILnan
[TonsTTs “apxin”.
Bunu apxiBiB.
3acanu popMyBaHHS apXiIBHOTO OHTY.
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Opranizaiist apxiBHOTO (POHTY.

JlitrepaTtypa
Lmrommenko M. I1., Kysuenosa T. B., JliBmun 5. 3. JlokymeHTO3HABCTBO. JlOKyMEHT i
cucreMu nokymenTartii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. JlokymenTo3HaBcTBO: IcTopis. Teopernuni ocnoBu / VIHATACU; depx.
aKaJ. KepiB. KaapiB KynbTypH i muctents. - K., 2000. - 162 c.
Kymmnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yueb. it By30B. - 5-¢ u3., ctepeoturr. - K.:
3HanHs, 2004. - 459 c.
[lIBeroBa-Boaka I'. JIokyMeHT 1 KHUTA B CHUCTEMI COIllaJIbHUX KOMYHIKaIlii / PiBHEeH.
Jep>K. TymMaHiTap. yH-T. - PiBne, 2001. - 438 c.
[IBenoBa-Boaka I'. Tumomnoris nokymeHTa: HaBd. moci6. anst CTyn. iH-TIB KyJbTYpH. -
K.: Ku. manara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlexist
MY3EMHUN ®OHJT

Iinan
My3eiini ¢poHIH.
OcHOBHI MOHATTS 1 PYHKIIIT My3€r0.
My3eiiHa KOJIEeKIis.
My3eiinuit o,
[Tpuntunu GopmyBaHHS My3eHHOTO (OHITY.
JIOKyMEHTHUI pecypc BUCTABOK.

Jliteparypa

Imromenko M. I1., Ky3uenosa T. B., JliBmun S. 3. JlokymeHTO3HaBCTBO. JIOKyMEHT 1
cucreMu okymenTarii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. lokymenTo3HaBcTBO: IcTopis. Teopernuni ocnosu / YV IHATACU; depx.
akaJl. KepiB. KaapiB KyJbTypH 1 muctents. - K., 2000. - 162 c.
Kymnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yue6. s By30B. - 5-€ U3ll., ctepeoru. - K.
3uanns, 2004. - 459 c.
[lIBeroBa-Boaka I'. JIokyMeHT i KHUTa B CHCTEMIi COIllaJJbHUX KOMYHIKalliii / PiBHEeH.
Jepxk. TymaHitap. yH-T. - PiBHe, 2001. - 438 c.
[lIBenoBa-Boaxka I'. Tumnosnoris nokymenta: HaBy. moci6. anst cTyn. iH-TIB KyJbTYpH. -
K.: Ku. manara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlexris
JTOKYMEHTHUM ®OHJI IHOOPMAIIMHUX IIEHTPIB

Iiaan
OcoOnuBocTi (pyHKIIOHYBaHHS 1HPOPMAIIITHIX LHEHTPIB.
Apxitektypa HamionanbHo1 cuctemu pedepyBaHHs YKpaiHChbKOI HAYKOBOI JIITepaTypH.
HamionanbHi pedepatuBHi pecypcu YKpainu.

Jliteparypa

Lmromenko M. II., Kysuenosa T. B., JliBmun S. 3. JlokymeHTO3HABCTBO. JJOKyMEHT i
cucreMu nokymenTarii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. JlokymenTo3znaBcTBo: Ictopis. Teopernuni ocHou / Y IHAIAC; depx.
aKaJ. KepiB. KaJpiB KyabTypH 1 Mucteuts. - K., 2000. - 162 c.
Kymmnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yue0. s By30B. - 5-€ U3l., ctepeoru. - K.
3uanHs, 2004. - 459 c.
[IIBenoBa-Boaka I'. JIokyMeHT 1 KHUTa B CHUCTEMi COLliaJbHUX KOMYHiKaiiii / PiBHeH.
JepK. TymaHiTap. yH-T. - PiBue, 2001. - 438 c.
[lIBeroBa-Boaka I'. Tumosoris mokymenrta: HaBy. moci0. ajis CTya. iH-TIB KYJbTYpH. -
K.: Ku. nanara Ykpainu, 1998. - 80 c.
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Jlexuis
HEONYBJIIKOBAHUM TOKYMEHT

ILnan
[ToHATTS «HEOMyOIIKOBaHUM TOKYMEHT», HOT0 O3HAKW Ta (YHKIIII.
XapaKkTepucTUKa OCHOBHMX BHUIIB HEOMyOIIKOBaHUX JIOKYMEHTIB: HAyKOBUH 3BIT;
JIETIOHOBAHUH PYKOIIUC; JAWCepTalis, aBropedepar mucepTamii; MPEnpUHT; HAYKOBHMA
MePEeKIIal; OTJIsII0BO-aHATITUUHUN JOKYMEHT.

JlitrepaTtypa

Imrommenko M. I1., Ky3uenosa T. B., JliBmun S. 3. JlokymeHTO3HaBCTBO. JIOKyMEHT 1
cuctemu okymenraii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. JlokymenTo3HaBcTBO: IcTopis. Teopernuni ocnoBu / Y IHATACU; depx.
akajl. KepiB. KaJIpiB KyJbTypH 1 Mmuctents. - K., 2000. - 162 c.
Kymnapenko H. H. JlokymenToBenenue: Yueb. Ais By30B. - 5-€ u3[., cTepeoTHil. - K.:
3uanns, 2004. - 459 c.
[IIBeroBa-Boaka I'. JIokyMeHT 1 KHUTa B CHUCTEMI COIllaJbHUX KOMYHIKaIlii / PiBHeH.
JepK. TymaHiTap. yH-T. - PiBue, 2001. - 438 c.
[IIBernoBa-Boaka I'. Tumonoris nokymenrta: HaBu. moci0. ans CTyA. iH-TiB KyJIbTYpH. -
K.: Ku. manara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlexist
KIHO®OTO®OHOJOKYMEHT
Iian
[TonsaTTS PO KiHOPOTOPOHOJOKYMEHTH, IX OCOOTHBOCTI.
Cxemu knacudikanii kiHhOoTOPOHOTJOKYMEHTIB: 3a KaHAJIOM CIpUWMaHHS 1HdOpMaIlii, 3a
3ac000M JIOKyMEHTYBaHHsS, 3a NPHU3HAYCHHSM [IJs CIOPUUHATTS, 32 MaTepialbHOIO
KOHCTPYKIII€IO.
KinomokymeHTn, ix cnernudika Ta pi3HOBUIH.
®oTO0KYMEHTH, iX crienu(ika Ta pi3HOBHIH.
DOHOIOKYMEHTH, iX crienudika Ta pi3HOBUIH.
Jlitreparypa
Lmrommenko M. II., Kysuenoa T. B., JliBmun S. 3. JlokymeHTO3HABCTBO. J[OKyMEHT i
cuctemu okymenrauii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. JlokymenTo3naBcTBo: Ictopis. Teopernuni ocHou / Y IHAIAC; depx.
aKaJ. KepiB. KaJpiB KynbTypH i muctents. - K., 2000. - 162 c.
Kymnapenko H. H. JlokymenToBenenue: Yueb. s By30B. - 5-€ u3fl., crepeotil. - K.:
3uanHs, 2004. - 459 c.
[IIBenoBa-Boaka I'. JIokyMeHT i KHUTa B CHUCTEMi COILliaJbHUX KOMYHiKaiiii / PiBHeH.
JepK. TymaHiTap. yH-T. - PiBue, 2001. - 438 c.
[IBenoBa-Boaka I'. Tumomnoris nokymeHta: HaBd. moci6. anst cTyn. iH-TIB KyJbTYpH. -
K.: Ku. nanara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlexuis
MNATEHTHU I HOPMATUBHUI JOKYMEHT

Ilnan

ITaTeHTHHI TOKYMEHT.

[TaTenTHa cucTemMa B YKpaiHi i 32 KOPJIOHOM.

ABTOpCBHKE TIOCBIAYCHHS i TATEHT.

Onuc BUHAXomy.

HopmaTtuBHUI TOKYMEHT.

HopmaTuBHUI TOKYMEHT 31 CTaHIApPTH3allli: CTAaHAAPT, TEXHIYHI YMOBH.

IIpomucoBuii KaTauor.

[IperickypaHnT.
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Jlitrepatypa
Lmromenko M. II., Kysuenoa T. B., JliBmun S. 3. JlokymeHTO3HABCTBO. JJOKyMEHT 1
cucreMu nokymeHTarii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. JlokymenTo3znaBcTBo: IcTopis. Teopernuni ocHou / Y IHIAIAC; lepx.
aKaJ. KepiB. KaJpiB KyJbTypH 1 Muctents. - K., 2000. - 162 c.
Kymmnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yue6. s By30B. - 5-€ u3l., crepeoru. - K.:
3uanH:, 2004. - 459 c.
[IIBenoBa-Boaka I'. JIokyMeHT 1 KHUTa B CHUCTEMi COLliaJbHUX KOMYHiKaliii / PiBHeH.
JepK. TymaHiTap. yH-T. - PiBue, 2001. - 438 c.
[IBenoBa-Boaka I'. Tumomnoris nokymenta: HaBd. moci6. anst cTyn. iH-TIB KyJbTYpH. -
K.: Ku. nanara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlekuis
JOKYMEHT SIK APTE®AKT

Iaan
[TousTTs po apTeakTHUIl TOKyMEHT, HOTO O3HAKH.
SIKicHi KpuTepii OLIHKKA JOKYMEHTY.
[{inHu#, 0coOaMBO LIHHUMN, YHIKAJIBHUHN 1 PIIKUIA TOKYMEHTH, 1X XapaKTepUCTHKA.
Kuura six apreakTHHIT TOKYMEHT.
Oco0nmBocTi 30epiraHHs KHIKKOBHX TTaM’ STOK.

Jlitreparypa

Lmromenko M. II., Ky3uenosa T. B., JliBmun S. 3. JlokymMeHTO3HABCTBO. J[OKyMEHT i
cucreMu nokymenTarii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. Jlokymento3znaBcTBo: Ictopis. Teopernuni ocHou / Y IHAIAC; depx.
aKaJ. KepiB. KaJpiB KyJbTypH 1 Mucteuts. - K., 2000. - 162 c.
Kymnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yue0. s By30B. - 5-€ U3l., ctepeoru. - K.:
3uanss, 2004. - 459 c.
[IBenoBa-Boaka I'. JIokyMeHT 1 KHUTa B CHUCTE€Mi COILliaJbHUX KOMYHiKailiii / PiBHeH.
JepK. TymaHiTap. yH-T. - PiBue, 2001. - 438 c.
[lIBeroBa-Boaka I'. Tumosnoris mokymeHnTta: HaBu. moci0. mjis CTy. iH-TIB KYJbTYpH. -
K.: Ku. nanara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlekuis
HNEP®OPOBAHUI JOKYMEHT
ILnan
[ToHATTS PO TOKYMEHTH Ha HETPAJAMULIMHUX HOCIAX 1HPOpMAIlii, IX 03HAKH.
Knacudikamis MaTpU4HUX JTOKYMEHTIB.
[TonsTTs po neppopoBaHUil JOKYMEHT, HOT0 0COOIMBOCTI.
Cxemu kinacudikauii nepopoBaHUX TOKYMEHTIB.
XapakreprucTuka nephoKapTH siK pi3HOBHLY MepPOPOBAHOTO JOKYMEHTY.
XapakrepucTrka neppocTpiuky K pi3HOBUAY Nep(HOpPOBaHOTO TOKYMEHTY.
JlitrepaTtypa
Lmrommenko M. I1., Kysuenoa T. B., JliBmun S. 3. JlokymMeHTO3HABCTBO. JlOKyMEHT 1
cucreMu nokymenTartii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. JlokymenTo3HaBcTBO: IcTopis. Teopernuni ocnoBu / Y IHATACU; depx.
aKaJ. KepiB. KaJpiB KynbTypH i muctents. - K., 2000. - 162 c.
Kymnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yueb. 11t By30B. - 5-¢ u3f., crepeoturr. - K.:
3uanns, 2004. - 459 c.
[IBeroBa-Boaka I'. JlokyMeHT i KHUTa B CHCTEMi COIiaIbHUX KOMYHikamiid / PiBHEH.
JIepK. TymaHiTap. yH-T. - PiBne, 2001. - 438 c.
[IBenoBa-Boaka I'. Tumomnoris nokymeHTa: HaBd. moci6. anst CTyn. iH-TIB KyJbTYpH. -
K.: Ku. mamara Ykpainu, 1998. - 80 c.
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Jlexuis
MIKPOT'PA®TYHUM TOKYMEHT

ILnan
[TonsTTs PO MiKporpadiyHUN JOKYMEHT, HOTO OCOOIUBOCTI.
Cxemu knacudikanii MikporpadiyHUX JTOKYMEHTIB.
Mixkpodinem, fioro cnenngika Ta pisHOBHIH.
Mikpodimra, ii crienudika Ta pisHOBHIH.
Mikpokapra, i crierudika Ta pi3HOBUIH.

Jliteparypa

Lmromenko M. II., Ky3uenosa T. B., JliBmun f. 3. JlokymeHTO3HABCTBO. JJOKyMEHT 1
cucrteMu okymenTarii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. Jlokymento3znaBctBo: Ictopis. Teopernuni ocHosu / Y IHIAIAC; depx.
aKajl. KepiB. KaJipiB KyJIbTypu 1 MmuctenTs. - K., 2000. - 162 c.
Kymnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yue0. s By30B. - 5-€ U3l., crepeorut. - K.:
3Hanusg, 2004. - 459 c.
[[IBenoBa-Boaka I'. JIokyMeHT 1 KHUTa B CHUCTEMi COLIaJbHUX KOMYHiKaliii / PiBHeH.
JepK. TymaHitap. yH-T. - PiBae, 2001. - 438 c.
[lIBenoBa-Boaxka I'. Tumnomnorist nokymenTa: HaBd. moci6. anst cTyn. iH-TIB KyJbTYpH. -
K.: Ku. nanara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlexuis
MATHITHUH JOKYMEHT

Iiaan
[ToHSATTS PO MAarHITHUM TOKYMEHT, HOTO OCOOJIMBOCTI.
Knacudikaiiist MarHiTHUX JOKYMEHTIB.
XapakTepucThKa pi3HUX BHUJIIB MAarHiTHOTO JOKYMEHTa: MarHiTHa CTpivyKa; MarHiTHa
KapTKa; MarHiTHUHA JTUCK.

JlitrepaTtypa

Lmromenko M. I1., Ky3uenosa T. B., JliBmun f. 3. JlokymeHTO3HAaBCTBO. JIOKyMEHT 1
cucreMu nokymenTartii. - K, 1998.
Kynemos C. I'. JlokymenTo3HaBcTBO: IcTopis. Teopernuni ocnosu / YIHATACU; depx.
akajl. KepiB. KaJipiB KyJbTypu 1 MmuctenTs. - K., 2000. - 162 c.
Kymmnapenko H. H. JlokymentoBenenue: Yueb. 11t By30B. - 5-¢ u3., ctepeoturr. - K.:
3uanns, 2004. - 459 c.
[lIBeroBa-Boaka I'. JIokyMeHT 1 KHUTA B CHUCTEMI COIllaJIbHUX KOMYHIKaIliii / PiBHEH.
Jep>K. TymMaHiTap. yH-T. - PiBne, 2001. - 438 c.
[IBernoBa-Boaka I'. Tumonoris nokymenra: HaBu. moci0. ans CTyA. iH-TiB KyJIbTYpPH. -
K.: Ku. manara Ykpainu, 1998. - 80 c.

Jlekis
ONTUYHUN JOKYMEHT

ILian
[ToHATTS TPO ONTHYHMI [TOKYMEHT, WOro oO3HaKkW, iHQOpMauiiHi Ta ¢i3ndHI
XapaKTePUCTHKH.
Knacudikaitist ONTUYHUX TOKYMEHTIB.
XapakTepucTUKa  OKPEeMHX  pI3HOBUAIB  ONTHUYHOTO  JUCKa —  ayauo- Ta
Bi1JI€0-KOMITaKT-IHUCKiB, cd-rom, dvd-AucKiB, MArHITOONTHYHHUX AUCKIB TOIIIO.

JlitrepaTtypa

Imrommenko M. I1., Ky3uenosa T. B., JliBmun S. 3. JlokymeHTO3HaBCTBO. JIOKyMEHT 1
cucreMu nokymenTartii. - K, 1998.

Kynemos C. I'. JlokymenTo3HaBcTBO: IcTopis. Teopetnuni ocnoBu / YIHATACU; depx.
akajl. KepiB. KaJipiB KyJbTypu 1 MmuctenTs. - K., 2000. - 162 c.



Kymmnapenko H. H. JlokymentoBenenue: Yueb. mist By30B. - 5-¢ u3f., crepeorurr. - K.:
3uanHs, 2004. - 459 c.

[IBenoBa-Boaka I'. JlokyMeHT i KHUTa B CHCTEMi COIiaIbHUX KOMYHikamii / PiBHEH.
JIepK. TymaHiTap. yH-T. - PiBae, 2001. - 438 c.

[IBenoBa-Boaka I'. Tumomnoris nokymeHTa: HaBd. moci6. anst CTyn. iH-TIB KyJbTYpH. -
K.: Ku. nanara Ykpainu, 1998. - 80 c.



IMPAKTUYHI MOAYJII

[IpakTruHe 3aHATTS

Tema: PO3BUTOK JOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKOBOI JJUCHHUILJIIHA
TeopeTnuHi nUTaHHSA

10.

11.

12.

1. TToHATTS IPO JOKYMEHTO3HABCTBO SIK HAYKOBY AMCLUILTIHY
2. OCHOBHI eTaIu po3BUTKY JOKYMEHTO3HaBCTBA

3. O0'eKT 1 mpeIMeT JOKYMEHTO3HABCTBA

4. CtpyKTypa J0KyMEHTO3HABCTBA

5. B3aeMO03B's130K JOKyMEHTO3HABCTBA 3 IHIIUMH HayKaMH

JOAATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU
Kynemos C. I'. HoBwuii mormsi Ha CTpyKTypy AOKyMeHTo3HaBcTBa // BicH. KH. manatu. -
2003. - Ne 10. - C. 24-27.
Kynemos C. IlepcniekTuBHI HAaNPSIMKA HAYKOBHX JOCIIIKEHB y CICIIaTbHOMY
nokyMeHTo3HaBcTB1 // Ctyaii 3 apXiBHOI clipaBU Ta JOKyMeHTo3HaBcTBa - K., 2004.
T.12.-278 c.
Kynemos C. YkpaiHcbke JOKYMEHTO3HABCTBO: CYYaCHHI CTaH Ta MEPCIEKTUBU
po3BuTKy // CTyaii 3 apX. cripaBH Ta J0KyMeHTo3HaBcTBa. - K., 1999. - T. 4. - C. 95-99.
Kymnapenko H. HoBuii eramn iHcTuTyami3amii Hayku npo gokymeHt // CTyzii 3 apxiBHOT
CIpaBM Ta JOKyMeHTO3HaBcTBa - K., 2004. T. 12.
Matam U.b., Kynemos C.I'. ApxuBHas HayKa U JOKYMEHTOBEIECHHUE Y KpauHbl Ha
coBpemMeHHOM dtare // OreuectBenHbie apxuBbl. 2002. Ne 6. C. 55.
Cnob6onsuuk M. CTpyKTypa CydacHOTO JOKyMeHTo3HaBcTBa // BicH. KH. manarwu. -
2003. - Ne 4. - C. 18-21.
CoxoBa A.H. JIokyMEHTOBEIEHHE U €T0 POJIb B UCTOPHUYECKON HayKe M YIPaBICHYECKOU
nestensHOoCTH // JlokymenToBeaenue — 2004, — Ne4, — C. 29 — 35.
CoxoBa A.H. JlokymeHTOBeieHHE KaK Hay4yHas JUCLUIUIMHA: OOBEKT, MpPEIMET,
OCHOBHBIC 3amaud // JIOKyMEHTHpOBaHWE yIpaBlIeHYECKOW aesreiapbHocTH. M., 1986.
C.5-30.
Cromnspos 1O. Bin ainoBoacTsa — 10 JOKYMEHTO3HABCTBA, BiJ JOKYMEHTO3HABCTBA — JI0
nokymenrouorii / BicH. Xapk. aepx. akana. Kynbtypu. — 2004. — Bumn. 14. — C. 96 — 104.
CronspoB 0. O HOBOI1 HayuHOW AMCLUUIUIMHE - TOKYMEHTOJIOTHH - U €€ peamMeTe //
Indopmariiina Ta KyJIpTYpOJIOTriuHa OCBITa Ha 3J1aMi TUCSUONITh: MaTepianu MixKHap.
koH(. 10 70-piuus XJIAK / Xapk. nepxk. akaa. KyabTypH. - X., 1999. - Y. 2. - C. 66-71.
®ininosa JI. I1po HayKkoB1 JOCHIKEHHS 3 CY4YaCHOTO IOKyMEHTO3HaBCTBA Ta
6i10moTeuHo-610miorpadiunux Hayk // BicH. Ku. manartu. - 2004. - Ne 3. - C. 22-23;
[IBeroBa-Boaka I'. CTpykTypa JOKYMEHTO3HABCTBA 1 HOTO MICII€ Cepe] CyMIKHHUX
HayKOBUX AucuuIulid // CTynil 3 apXiBHOI clipaBH Ta JJOKyMeHTO3HaBcTBa - K., 2004.
T. 12.

KoHTpoabHi nuTanHs
[I{o Take TOKYMEHTO3HABCTBO?

A e

Sxi

OCHOBHI €Tany PO3BUTKY IOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKHU?

[Ilo BuBYa€e TOKYMEHTO3HABCTBO?
Ska pi3HULA MK 00'€KTOM 1 MpeAMETOM JOKYMEHTO3HABCTBA?

Sxi

OCHOBHI O3HAKU CTPYKTypH3aIlii TOKyMEHTO3HABCTBA SIK HAYKOBOT TUCITUTUTIHH?

B domy monsrae CHiBHICTH 1 BIAMIHHICTH 3arajlbHOTO, OCOOJMBOIO, CIEIIIBHOTO 1
4aCTKOBOT'O JJOKYMEHTO3HABCTBA?

Sxi

3B'SI3KH AOKYMCHTO3HAaBCTBa 3 HayKOBHMHU ILI/ICIII/IHJ'IiHaMI/I

JIOKYMEHTHO-KOMYHIKalliifHOTO KTy ?

ki

HUISIXY TOJAIIBIIOT pO3POOKH MPOOIeM TOKYMEHTO3HAaBCTBA?

CamocrTiiina po6oTa 10 TeMu
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Bunumite icHyro4l BHW3HAYEHHS TOHATTSA «JIOKYMEHTO3HABCTBO» B TMIAPYYHHUKAX,

nocionukax, JICTY, noBinHukax, cmoBHUKaX, eHIuKIoneaisx. [TopiBHsiiTe X Ta mpoaHamizyiiTe,
YHUM iX TPaKTyBaHHS BiIPI3HSAIOTHCS OJHE Bifl OJHOTO.

HpaKTI/I‘-IHC 3aHATTA

Tema: JOKYMEHT SIK OCHOBHA KATETI'OPIsA JOKYMEHTO3HABCTBA

TeopeTH4Hi NUTAHHS

CyTHICTb MOHATTSA «JIOKYMEHT».

['eHe3unc i pO3BUTOK MOHATTS «IOKYMEHT.

BrnactuBocTi Ta 03HaKH JOKyMEHTA.

@OyHKIIT JOKYMEHTa: TOJIOBHA, 3arajibHi (iH(popMmalliiiHa, KOMyHIKaTUBHA, KyMYyJIATUBHA),
cnerianbHi (peryjsiTUBHA, KOTHITHUBHA, MpaBoBa, OOJIKOBa, KyJIbTypHa, MeMopiajbHa,
r'eJIOHIYHA TOIIIO).

[ndopmarniiiHa ckinagoBa JOKYMEHTY, IPUHIIMITY TOALUTY COLiaIbHOI iHpOpMAaILii.
JlokymeHTHa 1HGOpMaIlis.

MartepianbHa OCHOBA IOKyMEHTY, OCHOBHI (popMu HOCis iH(opmalii.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU
BopoObeB I'. I'. JIokymeHT: nnpopmamoHHbiii ananus. - M.: Hayka, 1973. - 256 c.
Jlapun M.B. Pa3Burtue nonstus «iokymeHT» // Jlemonpoussoactso. 2000. Ne 1. C. 5-9.
Cnob6onsuuk M. Ctpyktypa cydacHoro qokymenTa //Bicauk Kamxkosoi naigatu. 2003, —
Ne4. — C.18-21.
Crenanos E. Uto Takoe nokymeHT? Bumbl u cucteMbl TOKyMeHTOB // Cy»k0a KaJpoB.
2001. Ne 11. C. 82-83.
[IBenoBa-Boaka I'. 3nadeHHs MOHATTS "JOKYMEHT" y JOKyMEHTAIIHO-1H(hOpMaIliHHUX
Haykax // Kynberypa Ykpainu: icropis i cydacHicTh: Pecri. Hayk.-TeopeT. KoH]., 26-28
KOBT. 1992 p.: Te3u nom. / XIK. - X., 1992. - C. 324-326.
[IIBenoBa-Boaka I'. CriiBBiIHOIIEHHS TOHSTH "HOKyMeHT" Ta "icTropuyHe mxepeno” //
ApxiBu Ykpainu. - 2001. - Ne 4-5. - C. 33-56.

KoHTpoabHi nuTanHs

SIKi TUTaHHS BKJIIOYAE 3MICT HOHATTS «IOKYMEHT»?
VY SKuX HayKOBHX AMCLHUIUIIHAX 1 cepax MPaKTUYHOI NISIIBHOCTI BUKOPUCTOBYETHCS

MOHSATTS «JIOKYMEHT»? Y 4OMY CyTh Pi3HUX MO3MIIIH MO0 3MICTY I[LOTO 0a30BOTO MOHATTS?

SIxi ocHOBHI aTpUOYTHUBHI KOMIIOHEHTH JIOKYMEHTa?
SIK1 OCHOBHI €Tany pO3BUTKY HMOHATTS «JIOKyMEHT»?
o cob6oto siBiIsIE JOKYMEHT SIK CUCTEMHHI 00'€KT?
SIki OCHOBHI O3HaKH Ta BJIACTHBOCTI JOKyMEHTa?

SIki 3aranbHi QyHKLIT JOKyMeHTa?

VY yoMy CyTHICTh crienianbHuX QyHKIIH 1oKkymeHTa?
Ske 3HaueHHs iH(OpPMAIIITHOI CKIIaJ0BOT TOKyMeHTa?
o Take couianbHa iHGopMaris? Aki il ocHOBHI BUIU?
SIke 3HaueHHS (PI3UUHUX XAPAKTEPUCTHK TOKyMeHTa?
[Io Take MaTepiajibHa OCHOBA TOKyMeHTa?

[ITo Take TOKyMEHT SIK CHCTeMHUI 00'€KT?

o Take noKyMeHTHa iH(dopMmarlis?

CamocrTiiina po0oTa 10 TeMHu

1.
2.
3.
4
5.
6.
7.
1.
2.
3.
4.
5.
6.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.
1.
2.

3iHCHITH aHaJli3 CyYyaCHUX TIyMadyeHb HMOHATTS «10KyMeHT». [Ipu minrorosui 10
BUKOHAHHS 3aBJJaHHS YBKHO BUBYUTH ICHYIOU1 BU3HAUCHHS MMOHSTTS «JOKYMEHT,
HaBEJIEH] B Iep’KaBHUX CTaHJapTaxX YKpaiHu, EeHIUKIONENIAX, JOBITHUKAX, CIOBHUKAX,
HaYKOBUX BUIAHHSX.

[TinGepiTh 3 BUIM NOKyMEHTIB (Ha BUOIp: KHUTA, )KypHaJI, Ta3eTa, Or0JIeTeHb, 3BIT,



aBTopedepar nucepTartii, rpaMIuiaTiBKa, KapTa, aiadiasM, JUCK).

[TpoananizyiiTe KO’K€H TOKYMEHT 3a HaCTYITHUMHM MapaMeTpaMu: 3arajibHi 1 cienupivyti
¢byHKIii JoKyMeHTa, Xxapaktep iHdopMariii, cenudika MaTepiaabHOT OCHOBH JOKYMEHTA,
eJIEMEHTH 1 B3a€EMO3B'SI3KM 30BHIIIHBOI 1 BHYTPIIIHBOI CTPYKTYPH JTOKYMEHTA, HOTO
PEKBI3UTH.

[TpakTHuHe 3aHATTA
Tema: IPOIEC JOKYMEHTYBAHHSA

TeopeTuuHi NUTAHHS

A

[ToHATTS PO TOKYMEHTYBaHHS, HOro METOIU, CIIOcO0U 1 3aco0u.
KonyBanus 1okyMeHTHOI iH(opMariii.

MoBHI cuCTEeMH.

3HakoBHil MeToA (pikcyBaHHS iHPOpMaIlii, Ki1acudikallis 3HaKiB.
JIOKyMEHT 5IK 3HaKOBa CHCTEMa.

Crioco6u 1 3aco0u 3anucy JOKyMEHTHOI iHpopMarllii

JOAATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU

1. T'enpoBuy ®@. A. TeXHOTPOHHBIE JOKYMEHTHI - PE3yJIbTAaT TEXHUUECKH
00ycnoBiIeHHbIX (POpM NMUCbMEHHOCTH // BecTH. apxuBHcTa. - 1998. - Ne 2 (44).

2. Tenpman-Bunorpanos K. b. Marpuunsie HocuTenn nHpOpMaIK Kak HCTOPHUYECKHUI
ncrounuk: (K mocranoske Bompoca) / ICTOUHUKOBEICHHE OTEYECTB. UCTOPUH,
1975: C6. ct. / AH CCCP. Un-t1 uctopuu CCCP. - M., 1976. - C. 41-57.

3. Tenbman-Bunorpaznos K. b. Teopetnueckue npo0iemsl JOKyMEHTOBEIEHUS,
apXUBOBEICHUS U UCTOUHMKOBECHHS MAIIMHOYUTAEMBIX TI0KyMEHTOB // MeTomoul.
BOIIp. apXUBOBEICHUS U OpraHu3allui JoKyMeHToB B apxuBax / BHUNJIA/L - M.,
1984. - C. 1-19.

4. Tunsapesckuii P.C. DiaeKTpoHHAs KHUTA: COBPEMEHHOE COCTOSIHUE U MEPCTIEKTUBBI
pasButus // Knura: HccnenoBanus u matepuansl: C6. 74. - M.: TEPPA, 1997 - C.
51-60

5. JCTY 2737-94. 3anucyBanHs 1 BiATBOpeHHs iHGopmariii. TepMiHu Ta BUBHAYCHHS. —
Yunnnii Bix 1995-07-01. — K.: lepxkcrangapt Ykpainu, 1994. — 158 c.

6. Epemuenxo B.A. O npo6ieme 37eKTpOHHBIX JOKyMEHTOB // CexpeTapcKoe J1eo
2001. Ne3.

7. 3axon Ykpainu «IIpo enexkTpoHHI JOKYMEHTH Ta €JIEKTPOHHUH TOKYMEHTOO0O0Ir //
Binomocti BepxoBuoi Pagu (BBP). —2003. — Ne 36. — Cr1.275.

8. KopumyHnoB A. M., ManraroB B. B. Teopust oTpakeHus 1 3BpUCTUYECKAS POJIb
3HaKoB. - M., 1974.

9. Kynemos C. O noHATHH 3JIEKTPOHHBIN JOKyMeHT // JlokymeHTauus B
MH(POPMALIMOHHOM OOLIECTBE: AJIEKTPOHHOE JI€JI0NPOU3BOICTBO U SJICKTPOHHBIH
apxuB: JIOKJI. ¥ COOOIICHHS Ha IIECTON MEXKIyHap. Hay4.-IpakT. kKoHd. — M., 2000. —
C.54-57.

10. Mimenko C. Cy4acHi 3ac00M pO3MHOXKEHHS JTOKYMEHTIB. - 1966. - Ne 2. - C. 29-34.

KoHTpoabHi nuTanus

A

SIki MeToau 1 ciocoOM JOKYMEHTYBaHH?

Sk x1acuikyOThCS 3HAKH IITYYHOT MOBU?

Sxi 3HAKKM PUPOTHOT MOBU?

[I{o xapakTepu3ye JOKYMEHT SIK 3HAKOBY CUCTEMY?

SIki ocHOBHI criocoOu QikcyBaHHs 1HPOpMaIii?

Sk B3aemo3anexaTh MK CO00I0 METOAH, CIIOCOOH, 3aCO0U 1 IHCTPYMEHTH 3aInCy 1
BIITBOpEHHs iHpopMarii?



CamocrTiiina po0oTa 10 TeMu

Bin6epits 10 1oKyMeHTIB pi3HUX BUAIB. 3p00iTh MOPIBHAIBHUNA aHaJ3 CYKYITHOCTI JIOKyMEHTIB
3a TAaKUMH O3HAKaMU: 3HAKOBii mpupoi iHdopMmariii, cuctemi 3anucy iHpopmarii, CTyneHs
3HAKOBOCTI 1H(OpPMaIIHHOT 1 MaTepialbHOI CKJIaIOBUX JOKYMEHTA.

[IpakTruHe 3aHATTS

Tema: BUJOBA I THIIOJIOT'TYHA KIIACUDIKALIIA JOKYMEHTIB

Teopernuni nuTaHHSA

1.
2.
3.

[TonsTTs npo kinacudikaiio J0KyMEHTIB.

CriBBiIHOIIEHHS BUJIOBOI 1 TUIIOJIOTIYHOT Ki1acu(iKallii T0KyMeHTa.

Knacudikaris 3a inhopMaliiHO0 CKIaTI0BOK JoKyMeHTa. Kiacudikariis Jo0kyMeHTIB 3a
3mictoM. Knacuikariiisi TOKyMeHTIB 3a piBHEM y3arajabHeHHs iHpopmariii. Knacudikaris
JIOKYMEHTIB 3a XapaKTepoM 3HAaKOBHX 3aco0iB ¢ikcamii iHpopmanii. Knacudikaris
JOKYMEHTIB 3a MipHicTio 3anmcy iHdopmanii. Knacudikamist JOKyMeHTIB 3a
MPU3HAUYECHHAM JJIs1 CHOpUMHATTS 1HQopmMmarii. Krnacugikaiiss TOKyMEHTIB 3a KaHaJOM
cnpuifHaTTa iHQopMarlii. Knacudikalilis T0KyMEHTIB 32 CTYHNEHEM iX PO3IMOBCIOKEHHS.
Knacudikamist JTOKyMeHTIB 32 cHOcOOOM iX TOKYMEHTYBaHHS.

Knacudikamis 3a ¢i3nyHOoI0 (MaTepialbHOK) CKIaJ0BOK0 JokyMmeHTa. Kiacugikaris
JOKYMEHTIB 3a MarepiaioM Hocis iH(opmauii. Knacugikanis 3a maTepialbHOIO
KOHCTpYKIIi€to abo (hopmoro HOCis iHpopMaITii.

Knacudikamis gokyMeHTIB 32 oOcTraBUHamMH X 10OyTyBaHHS 30BHIIIHBOM
cepenoButi. Knacudikaiisi JOKyMEeHTIB 3a peryJisipHicTIO BUXony y cBiT. Knacugikamis
JOKYMEHTIB 32 4acOM IOSIBH y 30BHIIIHbOMY cepenoBuili. Kiacudikaiis J0KyMeHTiB 3a
MICIIEM [TOXOKEHHS.

Tunonoriyna kiacugikaiis JOKYMEHTIB: 3a LIIbOBUM IPH3HAYEHHSM, 32 YUTALbKOIO
aJIpECcor0, 3a XapaKTepoM iH(popMaIrii.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU
Mapmakosa H.B. Kitaccudukanus 10KkyMeHTOB Ha OCHOBE JICKCHUKH (10 KITFOUEBBIM
cioBam aokymenTta) // HTHU. Cep. 2. - 1974. - Ne5. - C. 3-10.
Pynenscon K.. CoBpemeHHbIe TOKyMEHTHbIE Kiaccudukanuu. - M.: Hayka, 1973. -
267c.
Cronspos 10.H. Knaccudukanus nokymenta: Pemenus u npobnemsr // Kaura: Uccnes.
u Marepuaisl. - 1995. - C6. 70. - C. 24-40.
Temnnos JI.}O. Tunmzanus B kauroseaennn u oudnauorpaduu. - M.: Kaura, 1977. - 190
C..
[IBenoBa-Boaka I'. Tunosnoris gokymenrta: Hapu. moci6. s ctya. iH-TiB KyJIbTYpH. -
K.: Ku. manara Ykpainu, 1998. - 80 c.

KonTpoJbHi nutanns

el S

e A

o Take kmacudikaiis JoOKyMmeHTa?

VY yomy moaiOHICTB 1 BIAMIHHICTH K1acudiKallii 1 TUIOJIOTi3allii TOKYMEHTIB?
Slka CyTHICTh MOHSTH «BU 1 «TUID» JOKyMEHTA?

Sxi Tpr OCHOBHHX OJIOKH O3HAK, MOKJIAJCHUX B OCHOBY 3arajibHoi Kiacuikarii
JIOKyMeHTa?

o Take cemaHTH4YHA Kiacudikaris?

SIK BUALISAIOTHCS JOKYMEHTH 33 XapaKTepOM 3HAaKOBUX 3aC00iB?

3a SIKOI0 03HAKOIO O3HAIll BUAUIAIOTH AFOUHOYUTAIOY] 1 MAIIMHOYUTAIOU1 JJOKYMEHTH ?
SIK pO3NOAISIOTHCS TOKYMEHTH 32 CIIOCOOOM TOKYMEHTYBAHHS?

UnM BH3HAYAETHCS HEOOX1THICTh KIIacU(iKaIlii TOKYMEHTIB 3a MaTepiabHOIO
CKJIJIOBOIO JJOKyMEHTa?

. Ikl OCHOBH1 BU/IM JOKYMEHTIB 32 YMOBaMH iXHbOT'O MMOOYTYBaHHS B 30BHILIHIM

cepenoBHIIi?



CamocrTiiina po0oTa 10 TeMHu

1. BuxopucroByroun 010k-paceTHy cxemy Kiacudikaii (AuB. Y KiHIi MANKW), BU3HAYNTE,
JOKYMEHTH SIKAX BHJIB € y BaiIiii ocooucriii 6i6moTeni (ponoreri, Bigeoreri i T.11.).

2. JlaiiTe KOPOTKY XapaKTEPHCTHKY KOHKPETHHM JOKYMEHTaM 3 MOy BiJIHECEHHS X 110
BU3HAYEHUX BUJOBHUX KaTEropiil TOKYMEHTIB.

[IpakTuuHe 3aHATTA
JOKYMEHTHO-KOMYHIKAIIIMHA CUCTEMA

TeopeTH4Hi NUTAHHSA

1. JlIokyMeHTHa KOMYHIKaLlisl.
1.1. JIokyMEeHTHa KOMYHIKAIIisl K MiJCUCTEMa COIIaJIbHOT KOMYHIKaIii.
1.2. CriBBiTHOIIIEHHS! JOKYMEHTHOI 1 HEIOKYME@HTHOT KOMYHIKAITii.

2. lIokyMeHTHa KOMYHIKaIlli{Ha cucTema.

JTOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMHA

1. Arees B.H. DnexTpoHHas KHUTra: HOBOE CPEACTBO COLIMATILHOM KOMMYHHUKALMU. — M.:
Mup knuru, 1997. — 230 c.

2. CoxkomnoB A.B. MHpopManmoHHbIH TOIX01 K TIOKYMEHTAIbHONH KOMMYHUKAIMH: Y4eO.
nocobue / JITUK. - JI. 1988. - 85 c.

3. Cromspos 0. M. ComianbHi KOMYHIKaIii: pO3BUTOK B iH(popMartiitHoMy mipocTopi //
Bich. X/IAK: 36. Hayk. mp. - X., 2000. - Bumn. 2. - C. 4-7.

4. IlIBenoBa-Bosaka I'. JlokyMeHT i KHUTa B CHCTEMIi COLIiaJIbHUX KOMYHiKalliii / PiBHEH.
JepK. TymaHiTap. yH-T. - PiBue, 2001. - 438 c.

5. IlIBenoBa-Bosaka I'. 3HaueHHs NOHATTA "MOKyMeHT" y JOKYMEHTaIiHHO-1H()OpMaliitHIX
Haykax // Kynbprypa Ykpainu: icropis i cydacHicTh: Pecr. Hayk.-TeopeT. KoH]., 26-28
KOBT. 1992 p.: Te3u nom. / XIK. - X., 1992. - C. 324-326.

6. IlBenoBa-Boaka I'.H. ®yHKuuu 1 cBOKCTBA IOKYMEHTA B CUCTEME COLIUATIbHBIX
kommyHuKaiuii //Kaura: Uccnen. n marepuanst. — 1994. — C6. 69. — C. 37-57.

KoHTpoJbHi nuTaHHS

Y 4oMy CyTHICTb JOKYMEHTHOI KOMYHiKaii?

VY SKHX AKOCTSIX BUCTYIAIOTh JOKYMEHT 1 CIIOKMBa4 JOKyMeHTHOI iHpopmariii B IKC?
o sBnst0TH co60t0 TpH piBHI po3rsay JAKC?

Sxi iHpopmaniiini motpedu He Moxe 3a10BonbHATH JJKC?

Sk nmoB's13aH1 MI>K COO0I0 OCHOBHI MPOIIECH TOKYMEHTHOI JiSTTHHOCTI?

Nk

Camocriiina podoTa 10 Temu
1. Hamucartu pedepat Ha Temy «JIOKyMEHT y CHCTEMI COITIaTbHOT KOMYHIKAIII1».

[IpakTruHe 3aHATTA
ITIOTOKHU, MACHUBH I POHIU JOKYMEHTIB

TeopeTH4Hi NMTAHHS

1. CyTb JOKyMEHTHUX MOTOKIB 1 MaCUBIB

2. O3Haky, BIACTUBOCTI, TapaMeTpH 1 PYHKIIII TOKyMEHTHUX MOTOKIB 1 MACUBIB
3.OyHKIIT JOKYMEHTHHX OTOKIB 1 MaCUBIB

4. OCHOBHU CTPYKTYpyBaHHsI TOKYMEHTHHUX ITOTOKIB 1 MacHBiB

5. CyTb, BnacTUBOCTI 1 PyHKIIIT TOKYMEHTHUX (OH/IIB



JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU

1.

lopnykanoBa I'.®. JlokyMeHTanbHBIA MOTOK COLMATBHOW TEMATHKU KaK OOBEKT
oubmmorpaduueckoil nesTeNnbHOCTH: y4eOH. 1mocod. / [.®. Tlopaykamosa. — JI.,
1990. — C. 5-23, 43-70, 99-102.

Hemuuna JI. JlokymMeHTHO-iH(OpMaIliiiHi KOMYHIKAIlii: Kypc JeKIii Ui CTYA.
cnen. ““/lokymeHTo3HaBcTBO Ta iH(MopMmamiiina mimeHicTs” / JLI. Jlemumna. —
IBano-®pankiBebk: Paken, 2004. — 82 c.

JIOKyMEHTO3HaBCTBO Ta iH(oOpMaliiHa IiSVIBHICTh: HayKa, OCBITa, IMPAKTHUKA:
Marepianu Hayk. koH(D. 18 rpymnst 2002 p. / M.C. Cnoboasauk. — K.: JIAKKKiM,
2003.-100 c.

Lmomenko M. II. Jlokymento3naBcTBO. JlokymeHT i cuctemu qokymenranii / MLIT.
Imromenko, T.B. Ky3uenosa, f.3. Jlismmir. — K, 1998. — 132 c.

KomoBa M.B. JlokymeHTo3HaBcTBO: HaBy. moci6. / M.B. KomoBa; Ham. yH-T
“JIpBiBChKa momiTexHika”. — JIpBiB: Tpiana rutroc, 2007. — 296 c.

Kynemos C. JlokyMeHTallbHI JpKepena HayKoBOi 1H(QOpMAIIil: TUIOJOTISA, 1CTOPIs
tunoioriunoi cxemu / C. Kynemos. — K.: YkpIHTEI, 1995. — 191 c.

Constauk A.A. JIOKyMEHTHI MOTOKH Ta MacuBHW: HaBd4. 1moci0. / A.A. ConsHUK;
Xapk. nepk. akaa. kyaetypu. — X.: XJIAK, 2000. — 112 c.

ConmanbHple  KOMMYHUKallMM  (TEOpHs,  METOAOJIOTHS,  JIeATENIHOCTB):
CJIOB.-CIIPaBOYHHK / aBT.-cocT. B.A. Unwranaesa. — X.: KII “T'op. tumorp.”, 2009. —
391 c.

KoHTpoabHi nuTaHHA
1. OxapakTepu3yBaTu MOHATTS JOKyMeHTHUX MoTokiB ([I1), nokymeHnTHHX MacuBiB ([IM),
JOKYMEHTHHUX (DOH/IIB Ta TOKYMEHTHHUX PECYPCIB.
2. Ilepeniunté (GakTOpH 30BHIIIHBOTO CEPEIOBHUIIA, IO BIUTUBAIOTH HAa ()YHKIIIOHYBAaHHS
HIT ta M six cuctremu. Hapectu ¢ynkmii {I1 Ta M, BU3HaUUTH 30BHIIIHI Ta BHYTPIIIHI.
3. JlaTtu XapakTepHCTHUKY METO/iB BUBYEHHs cucTeMHuX BiactuBocteit JI1 ta JIM.

CamocrTiiina po0oTa 10 TeMHu
1. BcraHoBHTH CHIBHI Ta BIIMIHHI PHCH JOKYMEHTHHUX MOTOKIB Ta MACHBIB.
2. Ilokazatu ctpykrypyBauns Il ta JIM 3a pi3HuMHU 03HaKaMu: 3MICTOBHUMU 1
(hopMaITbHIMHU.

[IpakTruHe 3aHATTS

BIBJHOTEYHI ®OHIHU

TeopeTH4Hi NMTAHHSA

PN B WD =

[TousaTTs «610Mi0TeUHUH PoHIY.

OyHk1i1 6i0mioTedHOor0 HOHTY.

BnactuBocTi i 03Haku 6167110T€4HOTO POHITY.

PiznoBuan 6i6i0TeuHNX (HOHIB.

®dopmyBaHHS 0i0TI0TeYHIX (HOHIIB.

Oprani3aiiisi KOMIUIEKTyBaHHS 010110TedHOTO (DOH/TY.
MopnentoBanHs 6167110T€UHOTO QOHTY.

Posmimenns Ta crioco6u po3ctaHOoBKHU 0101i0TedHOT0 hOHTY .

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMHA

l.

Bacunbuenko M. I1. bibnioreuni ¢ponau: HaBy. 1nocid. 3 JucHuIUIiHg “OpraHizanis
610moTeyHux (OHMIB 1 KAaTaJOTiB” IS MIATOTOB. MOJIOAIINX CIEIIaIiCTIB BHII.



HaBu. 3aknaniB / Bacunpuenko ML.IL., Kymmnapenko H.M., Mineman B.A. — X. :
OcHoBa, 1993. — 152 c.

I'opoBuit B. Couianbhi iHpOpMamiiiHi KOMYHIKamii i po3BUTOK 0i0mioTedHOT
nismmeHOCTi / B. I'opoBuii // Hayk. ip. HBYB. — K., 2009. — Bun. 23. — C. 7-25

. Joxymento3naBcTBo. bibnioreko3HaBcTBO. [H(OpMaliiiHa AisSUIBHICTE: MpoOIeMu

HAyKH, OCBITH, NMPAaKTHKU: MaTepianu MiKHAp. HayK.-pakT. KoH}., Kuis, 25-26
tpaBHsa 2004 p. / M.C. Cno6oastauk (ronos.pen.). — K.: JJAKKKiM, 2004. — 212 c.
Koznos B.II. My3zeun, OMOAMOTEKH, apXHBBl B CUCTEME MCTOPUYECKOW mamstu /
B.II. Ko3nos // OteuectB. apxuBbl. — 2004. — Ne 6. — C. 71-74.

Minbman B. A. bibnioteunuit ponn Ykpainu: po3BUTOK Ta Cy4aCHUHN CTaH : JEKIis
3 kypey “bibaioreuni ponau” s ctya. cuen. “bibnioreko3HaBCTBO Ta 6i6miorp.” /
B. A. MineMmas ; Xapk. aepx. iH-T KyJaeTypu. — X., 1995. — 27 c.

Onumenko O. JlokymeHTanbHO-iHQOpMaIiiiHI pecypcu apxiBiB Ta 0i0mioTeKk —
chnisibHa 0as3a Ans PO3BUTKY Haykd, OCBiTH, KynbTypu / O. Ounumenko //
ApxiBo3HaBCcTBO. Apxeorpadis. /[xepero3HaBCTBO: MIKBIIOM. 30. HayK. Mpaib. —
K., 2001. — Bumn. 4. — C. 163-173.

Comssnuk  A. A. Cucrema [IOKyMEHTONOCTadyaHHS 0i0mioTeyHuX (OHMIIB:
3aKOHOMIpHOCTI po3BUTKY: MOHOTp. / A. A. Comstauk. — X. : XJIAK, 2005. — 230 c.
CronsipoB HO.H. bubnuoreunsiii ponn: yuebnuk / FO.H. Cronspos. — M., 1991. —
275 c.

KonTpoJubHi nutanus

1.

NownkwD

HagecTn xapakrepucTtuky 610:110TedHOr0 (HOHY SIK CHCTEMHOTO 00’ €KTA.
Ski Buam KoMIUIeKTyBaHHs 0i0ioTeunoro ¢onay Bu 3naere?

HageniTe 0cHOBHI TIpoIIeCH MOIeNIOBaHHs 0i101i0TeYHOr0 (HhOHY.
[lepepaxyBatu MeTo1M BUBYEHHS 0i0110TE€UHOTO (QOHTY.

SIki € BuaM momkopkeHs 610ai0TeuHoro Goumy?

HaBeniTh XapakTepuUCTUKY CaHITaPHO-TIT1€HIYHUX YMOB 30epeKeHHs (HOHTY.
Ski e cnocoOu nepeBipku 010;110Te4HOTO HOHTY?

Camocriiina po6ora 10 TeMu

NhLOD =

HaBenith XapakTepucTHUKY BHIIB 000OB’I3KOBOTO MIPUMIpPHUKA JIPYKY.
Bxkasatu Buau i popmu 001Ky 0i10110TeUHUX (HOH/IIB.

HaBeniTh XapakTepuCTUKY CUCTEMH OOJIIKY JiTepaTypH, 1o BHOYyIIa.
[lepepaxyiiTe Buan 06poOaeHHs 016110Te4HOr0 HOHY.

HaBenith XapakTepucTHUKY CITOCOOIB pO3CTAaHOBKHU (DOHTY.

[IpakTruHe 3aHATTS

APXIBHI ®OHN

TeopeTuuHi NUTAHHS
1. TlonsTTs “apxiB”.
2. Bwuawm apxiBiB.
3. 3Bacamm popmyBaHHS apXiBHOTO (QOHIY.
4. Opranizaiist apxiBHOTo (hoHAY.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU

1.

ApXiBO3HABCTBO: MIAPYYHHK AJISl CTYJEHTIB iCT. ()-TiB BUII[. HABY. 3aKJIa/I1B
VYxpainu / 3a 3ar. pen. S.C. Kanakypu, [.b. Maram. — 2-re Bun., Bump. i gom. — K.
KM Axanemis, 2002. — 356 c.



10.

be3npadbko B. Knacudikamiss apxiBHUX ITOKYMEHTIB: mpoOsemMu 1 momyk / B.
besnpabko // ApxiBo3HaBcTBO. Apxeorpadis. J[epero3HaBCTBO: MDKBIIOM. 30.
Hayk. npans. — K., 2002. — Bun. 5. — C. 179-184.

bopsk I'.B. CykynHa apxiBHa cHaAliuHa YKpaiHU: 0 MPOOJEMHU 3MICTy MOHSThH
HepxaBHoro ta HamionaneHoro apxisHoro ¢onay / I'.B. bopsk // ApxiBu Ykpainu.
—1995. —Ne 4-6. - C. 42-61.

Koznos B.II. My3en, OMOMMOTEKH, apXWBBI B CHCTEME HCTOPHUYCCKOW MaMATH /
B.II. Koznos // Oteuects. apxuBsl. — 2004. — Ne 6. — C. 71-74.

Metoan4Hi peKoMeHAalii M0 BU3HAYCHHIO JDKEPEN KOMIUIEKTYBAHHS JepKaBHHUX
apxiBiB // JlepxxxkomapxiB Ykpainu. — K., 1992. — 24 c.

Hapucu icropii apxiBHoi cnpaBu B Ykpaini. — K., 2002. — 612 c.

Hamionaneuuii apxiBHu#M (oHA YKpaiHu: 3aco0M IHTENEKTYaTbHOTO TOCTYITY 0
TOKyMeHTiB: noBigHukK. — K., 2002. — 167 c.

Hosoxarcekuii K. Jlokyment HamioHamsHOTO apXiBHOTO (DOHIY — JOKYMEHTAJIbHA
nam’siTKa 1CTopii Ta KyJIbTypu: criBBiAHOIIEHHS MOHATH / K. HoBoxaTtchkuii // AY.
—1999. — Ne 1-6. — C. 26-34.

Onnmenko O. [lokymeHTanbHO-iHPOpMAILifHI pecypcH apxiBiB Ta 0i0mioTeK —
crnuibHa 0a3a JUis pPO3BUTKY HayKH, OCBITH, KyiabTypu / O. OnHumesnko //
ApxiBo3HaBCTBO. Apxeorpadis. J[epeno3HaBCTBO: MIXKBIZOM. 30. HayK. Mpailb. —
K., 2001. - Bum. 4. - C. 163—173.

[[IBenoBa-Boaka I'. BwusnadenHs goxkymeHta B  apxiBo3HaBctBi / T
[IIBenoBa-Bonka // Ctynii 3 apxiBHOI cHpaBu Ta JTOKyMEHTO3HaBcTBa. — 1999. —
T.4.— C.99-102.

KonTposbHi nuTtanns

1.

Nk wbD

Po3noBicTy po CTBOpEHHSI aHTHYHUX apXiBiB.

Sk 30epiranucs nokymenTn y CrapoaasHiii Pyci?

SIki kputepii BiIOOPY TOKYMEHTIB 10 apXiBy?

Buznauutu noHsaTTs “omuc’.

Po3kputy moHATTS “apxiB”.

SIka noxymMeHTarist 30epiraerbes y apxiBax?

Ski Tepminu 30epiraHHs JUisl apXiBiB BU3ZHAYA€ 3aKOHOJaBCTBO?

Camocriiina po6ora 10 TeMu

l.
2.
3.

HazBatu 0CHOBHI JOCSTHEHHS Y apXiBHiH ranysi PagsHcekoro nepiofy.
OxapakTepu3yBaTi OCHOBHI MIPUHITUIIN (hOPMYBaHHS apXiBHOTO (QOHY.
OxapakTepu3yBaTu BUAM apXiBiB.

HpaKTI/I‘-IHe 3aHATTA

MY3EWHI ®OHIN

TeopeTnuHi nUTAaHHSA

1.My3eitni ¢ponaH.

2. OcHOBHI NOHATTA 1 QYHKLIT My3€r0.

3. My3seiina konekuis. Myselinuii ponn.

4. ITpuatunu popMyBaHHS My3€HHOTO (HOHTY.

5.JIoKyMeHTHUH pecypc BUCTABOK.
5.1. 3aranpHa opraHizailisi BUCTaBOK.
5.2. BucrtaBkoBI CTEHIH.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU



(O8]

JlokymeHTO3HaBCTBO Ta I1H(oOpMaliifHa [IsUTbHICTh: HayKa, OCBITa, INPAKTHKA:
Marepianu Hayk. koH}. 18 rpynus 2002 p. / M.C. Caobomsuuk. — K.: JAKKKiM,
2003. - 100 c.

Koznos B.II. My3en, OMOIUOTEKH, apXWBBI B CHCTEME HCTOPHUYCCKON MaMATH /
B.II. Koznos // Oteuect. apxuBsl. — 2004. — Ne 6. — C. 71-74.
[adopmarniitHo-MeToANYHI MaTepianu i mpariBHUKIB My3eiB. — K., 1994. — 14 c.
[Muorymua FO.II. O HayyHOM KOMIUIEKTOBAaHWMM My3edHbIX ¢douaoB / FO.IL
[Mumynun // Aktyanbheie npoOieMsl (oHI0BOH paboTel My3eeB. — M., 1979. — C.
3-13.

®omun B.H. Myzeiinbie ¢ouasl kak cucrema / B.H. ®omun // Mys3elinbie
TepMuHbl. TepmuHoONOrNUeckue npobiaeMsl My3eeBeaenus. — M., 1986. — C. 23-27.
[IIBeroBa-Boaka I'. JIokyMeHT i KHHUTa B CHUCTEMI COIIaJbHUX KOMyHiKarmii / I
[IBenoBa-Boaka; PiBHeH. nepk. rymanitap. yH-T. — PiBne, 2001. — 438 c.
Sxosenko B. . Indopmamiitai pecypcu: HaBy. moci6. / B.S. SIkoBenko. —
Honeupk: JouHY, 2007. — 202 c.

KoHTpoabHi nuTaHHA

l.

nhwbd

9% ¢¢

OxapakTepu3yBaTy MOHATTSA “My3€MHMI NpeaMeT”, “lneresaa’.

[TosicHUTH MOHATTSA ““My3eiiHa KoJekLis”, “My3eiHuil pona”.

HasBatu ocHOBHI yHKIIIT My3€t0.

OxapakrepusyBaTH peCypc THMYAaCOBUX BUCTABOK.

[Toka3zaTu 3B’130K BUCTABOK 3 IHIIMMU TEPMIHAIBHUMHU JOKYMEHTAIbHUMHU

CHUCTCEMaMU.

Camocriiina po6oTa 10 TeMHu

l.
2.

OxapaxkTepu3yBaTu CTAHOBJIECHHS Ta PO3BUTOK MY3€iB.
HazBatu OCHOBHI BiXU PO3BUTKY MYy3€HHOI CIIpaBy.

HpaKTI/I‘lHC 3aHATTA

PI3BHOBU /U HEOITYBJIIKOBAHUX TOKYMEHTIB

TeopeTHu4Hi NMTAHHSA

1.

Nk WD

[ToHATTS «HEOMyONiIKOBAHUN JOKYMEHT)

3BIT PO HAYKOBO-AOCIIIHY 1 IOCTITHO-KOHCTPYKTOPCHKY poOOTYy
JlemoHOBaHU PYyKOIHC

Huceprartiis. ABTopedepar quceprartii

[Ipenpunt

HaykoBwuii nepexia

Orns0Bo-aHAII THIHUHA TOKYMEHT

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU

Kynemos C.I'. Heony6nukoBanubie qokyMeHTHI. [lonstue u knaccuduxanus // Hayd. u
texH. 6-ku CCCP. - 1988. - Ne 7.

KoHTpoJbHi nuTanHs

UM BUKJIMKaHA HEOOXI1THICTh BUAUICHHS HEOIyOJIIKOBAHOTO JOKYMEHTA SIK
CaMOCTIHHOTO BUAY?

SIxi OCHOBHI O3HAKH CITiBBIIHOIICHHS HEOMYOIIKOBAaHOTO JJOKYMEHTA 3 BUJAMH,
BUIUTFOBAHMMH Ha OCHOBI 1HIIINX O3HAK.

Sk cniBBIAHOCATHCS MiX CO00I0 OMyOTIKOBaH1, HEOMYOIIKOBaH1 TIOKyMEHTH?

1.

2.



VY yomy crnienuika 3BiTIB Mpo HayKoBo-mocaiany podoty (HIP) i
JIOCHITHO-KOHCTPYKTOPChKY poboty (IKP)?

I1[o Taxe nenoHoBanumii pykomuc? Moro oco6muBocTi?

Uum po3pi3HAIOTHCS AUCEpTallis i aBTopedepar auceprarii?

SIKi XapakTepHi 03HaKu IpenpuHTa?

[lo Take mepekiaa K BUI HEOMYyOIIKOBAaHOTO JJOKYMEHTa?

Sxi OCHOBHI BiIMiHHI 03HAKH OTJISIZIOBO-aHATITUYHOTO IOKyMeHTa?

0. SIki nepcreKTUBH po3poOku mpobdiaemu, kiaacudikauii HeomyOIiKOBaHOTO

JToKymeHTa?

Camocriiina po6oTa 10 TeMHu

l.

[Tin6epiTh KoMIUIEKT (3 Ha3BU Ha BUOIP) HEOMYOIIKOBAaHUX JOKYMEHTIB Pi3HUX
BuaiB: 3BiT npo H/IP 1 JIKP, nemonoBanuii pykomnuc, nucepraiis, aBropedepat
JUcepTaii, IpenpuHT, MEePEKIIaa, OrII0BO-aHATITUYHUNA JOKYMEHT 1 T.11.
3icTaBTe JOKYMEHT 13 (PaCETHO-OJIOYHOIO CXEMOIO 1 3HANIITh 03HAKH, BIACTHBI
KOKHOMY 3 HHX.

JlaiiTe XapaKTepuCTUKY KOHCTPYKTHBHHM €JI€MEHTaM JCTIOHOBAHOTO PYKOIHCY
(aBTOpedepary aucepraiiii).

[IpakTruHe 3aHATTS

BUIU KIHO®OTO®POHOJOKYMEHTIB

TeopeTH4Hi NMTAHHSA

1.

3arasibHa XapaKkTepuCcTUKa KiHOPOTOHOHOAOKYMEHTIB
1.1. diadinem
1.2. Kinodinem
1.3. Bigeodinem
DOTOOKYMEHT
2.1. ®ororpadis
2.2. Jliano3utus
DOHONOKYMEHT
3.1. I'pammnaTiBka
3.2. ®oHorpama

JOJATKOBA JITEPATYPA 3 TEMHA
KobenbkoBa JI. A., MarugoB B. M. Opranuszanus XpaHeHUS M HCIIOJIb30BaHUS
KHHO(POTOHOHOTOKYMEHTOB H BUACO(OHOTpaMM: AHAIUT. 0030p. - M., 1989.
Marugos B. M. KuWHOZOKyMEHTBHI: TpOOJEMBI HCTOYHHKOBETY. aHAIW3a |
ucnoib3oBanus B UCT. ucciuen. // Uctopus CCCP. - 1983. - Ne 1. - C. 92-103.
Marugos B. M. O mpobGnemMax B3auMOCBS3U apXHBOBEIACHUS U MCTOUYHUKOBEICHUS

ayJMOBU3YaIIbHBIX JOKyMEeHTOB // Wctopuyeckue 3amucku: TeopeT. m MeToIod.
npobiiems! uct. uccnen. - M.: Ilporpecc, 1995. - Beim. 1 (119). - C. 264-299.

KonTpoabHi nutanus

1.

Nk WD

o Take KiHOPOTODHOHOJOKYMEHT 1 sIKi HOTO OCHOBHI BUIH?

Y yoMmy 0COOIMBOCTI KIHOJJOKYMEHTIB?

SIki ocHOBHI BUIIU (DOTOJJOKYMEHTIB?

o cknanae Bunu GoHOTOKYMEHTIB? JlaiiTe XapakTepUCTUKY KOKHOMY 3 HUX.
[[lo BX0AUTHh B OCHOBHI KOHCTPYKTHBHI €JIEMEHTH1 PEKBI3UTH I'PaMILIaTIBKU?
[o Take ¢goro-, himbMo-, AUCKO-, POHO-, BileoTeKa?

SIxi OCHOBHI eTanyu CTAHOBJICHHS 1 PO3BUTKY KiIHOPOTO(OHOJOKYMEHTIB?



Camocriiina po6oTa 10 TeMHu
1. BuxopucroByroun QaceTHO-00uHY cxeMy Kiacudikamii JOKyMEHTIB, Jaiite
KOMITaKTHY, aJle¢ MOBHY XapaKTEpUCTUKY KOHKPETHHUM KiHO(OTO(POHOZOKYMEHTaM,
BIZTHOCSYH iX JI0 BU3HAYCHUX BUJIOBHX KAaTEropiil JOKYMEHTIB.
2. Ckuagite QacerHo-0109Hy cxemy Kiacudikamnii KiHOQOTOPOHOTOKYMEHTIB 3a
JaCTKOBUMH O3HAKAMU 1X PO3IOILTY Ha BHIH 1 PI3HOBHIH.

[IpakTruHe 3aHATTS

Tema: TATEHTHUM TOKYMEHT. HOPMATUBHUI JIOKYMEHT.

TeopeTuuHi NUTAHHS
1. ITaTeHTHUIT JOKYMEHT.
1.1. ITarenTHa cuctema B YKpaiHi 1 3a pyOexeM.
1.2. ABTOpCbKE TIOCBITYEHHS 1 TATEHT.
1.3. Onuc BuHaxony.
2. HopMatuBHUI JOKYMEHT.
2.1. Cucrema cranmaptusariii B YKpaiHi i 3a pyoexem.
2.2. HopmaTuBHMI TOKYMEHT IO CTaHJapTU3allii: CTaHIapT, TEXHIYHI YMOBH.
3. [IpomucnoBwuii kaTanor.
4. IIpelickypaHT.

JOAJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMHA
[TarenroBenenue: Yueb. misi By3oB /E.M.AprembeB, M.M.borycnasckuii, P.I1.Buepamuuii u
ap.; [on. pen. B.A.Psacenuesa. - M.: Mammnoctpoenue, 1984.

KoHTpoabHi nuTanus
1. SIxi OCHOBHI BiIMiHHI PHCH ATEHTHOI JOKYMEHTAIIi1?
2. Illo BXOaWTH y IEpBUHHI 1 BTOPUHHI JOKYMEHTH, SIKi CKJIaJal0Th MATCHTHY
JIOKyMEHTAIII10?
[Ilo coboto sBIsiE MATEHTHA cUcTeMa B YKpaiHi?
[Ilo Take aBTOPCHKE TOCBITYCHHS?
[Ilo Take maTeHT SIK BUI JOKyMEHTa?
SIKi CTpYKTYypa 1 3MICT OMKMCY BUHAXOIIB?
Ski icTopis 1 CydacHUH CTaH CUCTEMH CTaHIapTU3alii B YKpaiHi 1 3a pyoekem?
Y YoMy OCHOBHI BiIMiHHI 03HAaKU CTaHAAPTY K BHIAY HOPMATHUBHOTO JJOKYMEHTa?
Ski 0cOOMMBOCTI TEXHIYHOT YMOBH?
10. [ITo BX0AUTH B OCHOBHI BUIH MPOMHUCIOBUX KaTaJIOTiB?
11. Ilo Take npeickypaHT?

XN AW

Camocriiina podoTa 10 TeMH
1. BusiBuTe mepeBaru i HeIOJMIKHM MATEHTHOI (4 HOPMATHUBHOI) TIOKyMEHTAIli SK JKepena
iHpOopMaii.
2. Oxapakrepusyite 30BHIIIHE 0QOPMIIEHHS 1 CTPYKTYPY TaKOTO TIOKYMEHTA K OIUC
BHUHAXOy.
3. Tlpoanamnizyiire airodi i 3aTBEp/KEH1 BITUM3HSHI CTaHIAAPTH B ranmys3i iHpopmarii i
nokyMeHTallii (uu 616110TeqHoi cripaBu 1 6106miorpadii).



[IpakTruHe 3aHATTS

APTE®AKTHI JOKYMEHTHA

Teopern4Hi NUTAHHSA
1. TlomsTTs apredakry.
2. KomToBHHUI TOKYMEHT.
3. PiaxicHuil TOKyMeHT.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU
1. Wnuzapo b. C. O mOHATUH IEHHOCTH TOKYMEHTAIbHOTO UCTOPUYECKOTO HCTOYHUKA //
Uctopuss CCCP. - 1986. - Ne 5.
2. CasuH B. A. JIOKyMEHT - apXUBHBIN JOKYMEHT - HCTOPUYECKUI UCTOUHHK - TAMSTHUK
UCTOPUU U KYJIBTYPBI: IPOOIEMBI IPOSBICHUS CYITHOCTHBIX XapaKTEPUCTHUK //
ApXHBOBEJICHUE ¥ HCTOYHUKOBEICHUE OTEYECTBCHHOU rcTopur. [TpodieMbl

B3aMMO/ICHCTBHUS HA COBPEMEHHOM dTare: JOKII. U Te3. BBICTYIUICHUI Ha BTOPOH
Bceepoc. kond. / BHUMIAA/L - M., 1997. - C. 181-187.

KonTpoabHi nutanus
1. Yum BUKIMKaHA HEOOXIJHICTh BUAUICHHS apTe(hakTHOTO JOKyMeHTa?

SIK1 0cOOJIMBOCTI IOKYMEHTHOIO MaM'siTHUKa?

SIki sKicHI KpUTepil OLIHKH TOKyMeHTa?

SIKi KiNBbKICHI KpUTepii OLIHKU JOKyMEHTa?

VY 4omy 0cOGIMBOCTI KOIITOBHOTO, Ty’K€ KOIITOBHOT'O, YHIKaJILHOTO 1 PIAKICHOTO

JIOKyMeHTa?

6. SIki HampsiIMM OJANIBIIOT PO3POOKH B TEOPil 1 MPaKTHI MUTaHb Kiacudikamii
JIOKYMEHTHHUX TIaM'ITHUKIB?

nhwn

Camocriiina podoTa 10 Temu
1. Busnauute piBeHb apTedakTHOI I[IHHOCTI BHAAHb 3 ypaxyBaHHSIM 1H()OPMATHUBHOCTI,
0COOJIMBOCTEM MaTepiajbHOTO BTUICHHS W 1HAMBIIyalbHUX OCOOJIMBOCTEN PI3HUX BUJIB
JOKYMEHTiB (5—6 Ha3B).

IIpakTruHe 3aHATTA

BU/IN ITEP®OPOBAHUX JOKYMEHTIB

TeopeTuuHi NUTAHHS
1. TlonsTTs mpo nepdopoBaHUil JOKYMEHT, HOTO OCOOIUBOCTI.
2. Cxemu wiacudikanii neppopoBaHUX JOKYMEHTIB.
3. Xapakrepuctuka nepGoKapTH K pi3HOBHIY MepPOpPOBAHOTO JOKYMEHTY.
4. XapaktepucTtuka nepQoCcTpiuku sIK Pi3HOBULY IEpPOPOBAHOTO JOKYMEHTY.

JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU

1. Acees I'.I'., lletixo B.H. UndpopManmoHHbIE TEXHOJOTHH B JOKYMEHTOBEACHUU: YUeO.
rnocodue. — X.: XI'MK, 1997. — 290 c.

2. Tempman-Bunorpamos K. b. Marpuunsie HOCHTENH MH(GOpPMAIMH KaK HCTOPHYECKUI
uctouyHuk: (K mocranoBke Bompoca) / McTouHMKOBEaEHHE OTEYeCTB. UcTopuu, 1975:
C6. ct. / AH CCCP. Usn-t uctopuu CCCP. - M., 1976. - C. 41-57.

3. Tenbman-BunorpagoB K. B. Teopernueckue mnpoOiaemMbl JOKYMEHTOBEICHUS,
apXMBOBEJCHUS W MCTOYHUKOBEJEHHMsS] MAaIIMHOYUTAEMbIX JOKyMEHTOB // Meronoi.
BOIIp. apXUBOBEJCHHS U OpraHu3alu J0KyMeHToB B apxuBax / BHUNIA/ - M., 1984.
- C. 1-19.



4.

JlokymeHTarust B MHGOPMAMOHHOM OOIIECTBE: 3JIEKTPOHHOE MAEIONPOU3BOJCTBO H
AIIEKTPOHHBINA apxuB: J[OKJ. M COOOIIEHUS IIeCTOW MeEXJIyHap. Hayd.-pakT. KOHO.,
24-25 nosiops 1999 r. / M.B. Jlapun (npencen. peaxoin.), M.I'. Hedenosa (coct.). — M.,
2000. — 238 c.

KoBasenko O., 'omonoB O. BnpoBa/jkeHHS CUCTEMH peecTpalii JUCTIB, 3asB 1 cKapr
Tpyasmux Ha mnepdokaprax y MiHicTepcTBi komyHanbHOro rocmonapctsa YPCP. -
1970. - Ne 5. - C. 40-42.

KonTpoJbHi nuTanus

PN R

SIKi OCHOBHI O3HAKU JOKYMEHTIB Ha HOBITHIX HOCISIX iH(popMarltii?
Y 4oMy 0COOIMBICTh MAIIMHOYUTAIOYUX JOKYMEHTIB?

SIki BiAMITHI prucy neppOopoBaHOTo JOKyMeHTa?

o take nepdoparnia? OxapakrepusyiiTe il OCHOBHI BUJIH.

VY gomy cknangaroThes po3xopkenHs Mk 11K 1 TTJ1?

Sxi ocHoBHI Buan nepdokapt?

[ITo Take mepdocTpiuka?

o BigHOCATH 10 OcHOBHUX pekBi3uTiB [1K i ITJ1?

Camocriiina po6ora 10 TeMu

1.

JlaiiTe XapakTepUCTUKYy KOHKPETHMM IepdokapTraM i nepocTpidkam, BiTHOCSYH iX 10
BU3HAUCHUX BHJOBUX KaTeropiil mepopoBaHOTO JOKyMeHTa. JJ151 BUKOHAHHS 3aB/IaHHS
HeoOxigHo: [liniopaTu (y mabopatopii kadenpu uu 6i6mioreni iHGopMaliiiHOMy HEHTPI)
KOMIUIEKT Tep(opoBaHUX JOKYMEHTIB pI3HUX BUAIB 1 pPI3HOBUAIB MO OJHOMY
ex3eMIuipy (Bchoro 10 HaliMeHyBaHb). 3iCTaBUTH JTOKYMEHTH 3 (aceTHO-0J0YHOIO
CXEMOIO 1 3HalTH B Hilf O3HAKH, BIACTUBI KO)KHOMY 3 HHX.

BukopucToByoun 3pa3ok, BKa3aTH OCHOBHI PEKBI3UTH KOHKPETHUX JIOKYMEHTIB Ha
nepdoxkapTi 1 nepdocTpiulti (4 Ha3BH).



[IpakTruHe 3aHATTS

MIKPOI'PA®IYHI JOKYMEHTH

Teopern4Hi NUTAHHSA

[TonsATTS PO MiKkporpadiYHUN JOKYMEHT, HOTO OCOOIMBOCTI.
Cxemu kiacudikaiii mikporpadiuHux JOKYMEHTIB.
Mikpodinbm, foro cnenngika Ta pi3HOBHIH.

Mixkpodimra, i crierudika Ta pisHOBUIH.

Mikpokapra, ii crienudika Ta pi3HOBUIH.

Nk W=

JOIJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMHU
Acees I'.I'., lletixo B.H. MHpopManroHHbIE TEXHOJIOTHH B JOKYMEHTOBEACHUU: YueO.
mocobue. — X.: XI'MK, 1997. — 290 c.
I'eneman-BunorpanoB K. b. Teopernueckue mnpoOieMbl JOKYMEHTOBEAEHUS,
apXUBOBEACHUS M HCTOYHUKOBEICHUS MAIIMHOYUTAEMBIX JOKYMEHTOB // MeTooi.
BOIIp. apXUBOBEJCHHS U OpraHu3aluu JoKyMeHToB B apxuBax / BHUNA/ - M., 1984.
- C. 1-19.
I'mnsipeBckuii P.C. DnekTpoHHass KHHWTa: COBPEMEHHOE COCTOSIHUE W MEPCHEKTHUBBI
pasButus // Kuura: MccnenoBanus u matepuansl: C6. 74. - M.: TEPPA, 1997 - C. 51-60
JoxymenTanus B WHGOPMAIMOHHOM OOIIECTBE: AJEKTPOHHOE JIETOTPOU3BOJICTBO H
ANEKTPOHHBIA apxuB: JIOKI. W COOOIICHHS IIECTOM MEXIyHap. Hayd.-MPakT. KOH.,
24-25 nosiops 1999 r. / M.B. Jlapun (npencen. peaxoin.), M.I'. Hedenosa (coct.). — M.,
2000. - 238 c.
CoxoBa A.H. DnexTpoHHblE [IOKyMEHTBI UM  DJJEKTPOHHbIE TEXHOJOTUU B
nenonpousoacTse // Jlenonpoussoactso 2001. Nel.

KoHTpoJibHi nuTAaHHSA

1.

e i

UYuM BU3HAYAEThCA HEOOXIAHICTh BUAUICHHA MIKpOrpadiqyHOTO JOKYMEHTa SIK
CaMOCTIHHOTO BHUY?

[Io Take MIKpOKOIMis i OpUriHAI MiKPOJOKYMEHTA, iX 0COOIMBOCTI?

SIxi OCHOBHI BHJIOYTBOPIOIOY1 O3HAKH MiKpodopm?

VY skuit knacudikaidauid psj (Kiac) BOHH BXOISATh Y BUAOBIH CTPYKTYpi JOKYMeHTa?

VY yomy 0co6MBOCTI MiKpo(diIbMy?

SIki BigMiTHI 03HAaKH MiKpodimm?

[ITo Take MikpokapTa sik BU1 Mikpodopmu?

SIKi OCHOBHI €Tanu PO3BUTKY MiKporpadiuHoro JoKkymMeHTa?

CamocrTiiina po0oTa 10 TeMHu

[TinOepiTh KOMIUIEKT MiIKpOrpaiyHMX JOKYMEHTIB PI3HHMX BHUAIB (MiKpodinbM, Mikpodiria,
MIKpOKapTa) 1 AeKUIbKa iX PI3HOBUIB.

3icTaBTe MOKYMEHTH 3 (PaceTHO-OJOYHOI CXEMOIO 1 3HAWIITP y HiM XapakTepHi O3HAaKH,
BIIACTHBI KO)KHOMY 3 HHX.

HpaKTI/I‘lHe 3aHATTA

PI3BHOBU/IU MATHITHUX JOKYMEHTIB

TeopeTnyHi nuTaHHSA

1. TIoHATTS mpO MarHiTHUN JOKYMEHT, HOr0 0COOIUBOCTI.

2. Knacudikariis MarHiTHUX TOKYMEHTIB.

3. XapakTepHCTHMKa pI3HUX BHJIB MAarHiTHOTO JOKYMEHTa: MarHiTHa CTpPIuKa;
MarHiTHa KapTKa; MarHiTHUN JHCK.



JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU

1. AceeB I'.I'., Uleiiko B.H. UnpopmanmoHHble TEXHOJIOTHH B JOKYMEHTOBEACHUU: YueO.
nocobue. — X.: XI'MK, 1997. — 290 c.

2. TegpoBuy @. A. TeXxHOTPOHHBIE JOKYMEHTHI - Pe3yJIbTaT TEXHUYECKU 00YCIOBIEHHBIX
¢dopm nucemennoctu // BecTH. apxuBucTa. - 1998. - Ne 2 (44).

3. TD'mnsgpeBckuit P.C. DnexkTpoHHass KHHUIa: COBPEMEHHOE COCTOSIHUE W TEPCHEKTUBBI
pasButus // Kuura: UccnenoBanus u matepuansl: C6. 74. - M.: TEPPA, 1997 - C. 51-60

4. JlokyMeHTalnusi B HH(QOPMAIMOHHOM OOIIECTBE: 3JEKTPOHHOE JEIOMPOU3BOJCTBO H
ANEeKTPOHHBIA apxuB: JIOKJI. W COOOIIEHHS IIECTOM MEXIyHap. Hayd.-lpakT. KOH(.,
24-25 nosi6bps 1999 r. / M.B. Jlapun (npencen. peaxoin.), M.I'. Hedenosa (coct.). — M
2000. - 238 c.

5. CokoBa A.H. DnexTpoHHbIE [OKYMEHTBI W 3JEKTPOHHBIE TEXHOJOTMU B
nenonpousoacTse // Jlenonpoussoactso 2001. Nel.

KonTpoabHi nuTtanus
1. 1o Take MarHiTHUIA JOKYMEHT?
2. Slkwii NpUHLIMI 3aMKCy 1 BIATBOPEHHS 1HPOpMAIli Ha MarHiTHIN cTpidii?
3. SIxi OCHOBHI BUIOBI O3HAKH JJOKYMEHTIB HAa MAarHiTHINA cTpidmi?
4. 1Illo Take xacera? Ii ocHOBHI XapakTepucTHKH?
5. Y 4oMy BIAMIHHICTh MarHiTHOI CTPIYKU 1 MarHiTHOT KapTu?
6. 1o Take TBepAMii i THyYKUH MarHiTHUHA AUCK?
7. Komu BUHUKIN THYYK] TUCKHA?
8. YV yomy 0coOJMBICTh TBEPAOTO JUCKA SIK HOCIs 1H(OopMmartii?
9. 1o coboro sIBIIsIE TUCKETA K HOCIH 1H(1)0pMau11‘?
10. SIki KOHCTPYKTHBHI €JIEMEHTH, PO3MIpH i iH(popMaIliiiHa EMHICTh TUCKIB?

Camocriiina po6oTa 10 TeMHu

BukopuctoByrouu ¢gaceTHo-010uHy Ki1acudikaliio, OXapakTepu3yiTe MarHiTHUI TOKyMEHT 3a
PI3HUMHM O3HAKaMH JJOKYMEHTA.

[IpakTruHe 3aHATTS

OIITUYHI AOKYMEHTH

TeopeTnuni nUTaHHSA
1. ToHATTS mpo ONTHYHUI JOKYMEHT, HOro O3HakW, iH(popMmariiHi Ta ¢i3udHi

XapaKTEPUCTUKH.
2. Knacudikariss ONTHYHUX JOKYMEHTIB.
3. XapakTepHcTHKa OKpPEMHX pI3HOBHIIB ONTHYHOTO JHCKa — ayauo- Ta

Bi1Z€0-KOMITAKT-IHUCKiB, cd-rom, dvd-AucKiB TOIIIO.
JOJATKOBA JIITEPATYPA 3 TEMU
1. Acees I'.I'., llleiixo B.H. VMHpopmanmoHHble TEXHOJIOTUN B IOKyMEHTOBEJICHUH: Y 4eO.
nocodue. — X.: XI'MK, 1997. — 290 c.
2. TenpoBuy @. A. TeXHOTPOHHBIC JOKYMEHTHI - PE3YyIbTAT TEXHUYECKU 00YCIOBICHHBIX
¢dbopm nucekMenHocTH // BecTH. apxuBucTta. - 1998. - Ne 2 (44).
3. Tunspesckuit P.C. DnexkTpoHHas KHUTa: COBPEMEHHOE COCTOSIHUE€ W TEPCIEKTHUBBI
pasButus // Kaura: Uccrnenoanust u matepuansl: Co. 74. - M.: TEPPA, 1997 - C. 51-60
4. JlokyMeHTalusi B HH(QOPMAIMOHHOM OOIIECTBE: 3JEKTPOHHOE JEIOMPOU3BOJCTBO H
ANEKTPOHHBIA apxuB: JIOKI. W COOOIICHHS IIECTOM MEXIyHap. Hayd.-MpakT. KOH(.,



24-25 nosi6ps 1999 r. / M.B. Jlapun (npeacen. penxoi.), M.I'. Hedenosa (coct.). — M.,
2000. - 238 c.

KoBanenko O., 'omoHoB O. BnpoBa/pkKeHHS CHCTEMH peecTpaii JUCTIB, 3asB 1 CKapr
Tpyasdmux Ha nepdokaprax y MiHicTepcTBI KoMyHanbHOro rocmogapctsa YPCP. -
1970. - Ne 5. - C. 40-42.

CokoBa A.H. DnexTpoHHBIE JOKYMEHTBI W  OJJEKTPOHHBIE TEXHOJOTUU B
nenonpouspojicTse // Jlenonmpoussoacto 2001. Nel.

KonTpoJbHi nuTanus

PN R

UuM BUKJIMKaHA HEOOX1THICTh BUALIEHHS ONTHYHOTO JOKYMEHTA SIK CAMOCTIHHOTO BUAY?
Ski 3aranpHi 1 crienuivyHi 0O3HAKU ONTUYHOTO JVCKA SIK BULY JOKYMEHTa?

3a SIKUMH O3HaKaMH BUJIUISIOTH OCHOBHI PI3HOBUIM ONITUYHOTO JUCKA?

IIlo Take Bigcoauck?

Y yomy 0co0NMMBICTH KOMITAKT-AUCKY SIK HOCIS iH(OpMAIii?

Axi BiamiTH pucu CD-ROM sk Hocis komm'toTepHOT iHGOpMariii?

VY domy crienuika 3anucy 1 3YUTyBaHHA iH(QOpMallii Ha MArHITOONTUYHUX TUCKAX?

SIki mepcrnekTMBM BHUKOpHCTaHHS DVD-amckiB y  JOKYMEHTHO-KOMYHIKALiHHIN
IISIILHOCTI?

Camocriiina podoTa 10 Temu

BuxopucroByroun aceTHo-0510uHy cxeMy Kiacudikaiii TOKyMEHTIB, JaliTe TOBHY 1 BCEOTUHY
XapaKTePUCTUKY KOHKPETHUM ONTUYHUM JIOKYMEHTaM, BITHOCSYH 1X O BU3HAYCHUX BUIOBUX
KaTeropii JOKyMEHTIB.



MOJIYJI CAMOCTIVHOI POBOTH

CawmocriitHa po6oTa
JOKYMEHT

TEOPETUYHI IMTAHHSA
1. BHyTpimiHs 1 30BHIIIHSA CTPYKTypa TOKYMEHTY.
2. PekBi3uTH JOKyMEHTA.
3. Po3sButok Kiacugikaiii J0KyMeHTa.
KOHTPOJIBHI IMTAHHSA
1. Slka cTpykTypa JOKyMEHTa, ii 0cOOIMBOCTI?
2. SIKi OCHOBHI BHYTPIIIIHI €JIEMEHTH JJOKYMEHTA SIK CTPYKTYpPHOTr0 00'exTa?
3. IIlo BXOAWUTH B OCHOBHI KOHCTPYKTUBHI €JIEMEHTHU JTOKyMEHTa?
4. Po3zkpwuiiTe CyKymHICTb 1 HOCHIIOBHICTh PO3TAIlyBaHHS PEKBI3UTIB TOKYMEHTA.
JOMAIIIHE 3ABIAHHSA:

1. OmpawroBatu TEOPETUUHI TUTAHHS.

2. Hamucaru Buctyn Ha Temy: «HanpsimMu noganbioi po3poOku npobiaemu kinacudikarmii i

THUIIOJIOTI3a1l1 JOKYMEHTIBY.

®OPMU KOHTPOJIIO:

1. TlepeBipka TEOPETUYHUX 3HAHB JI0 TEMHU.

2. 3aciyxoByBaHHS BHCTYIIIB.

Camocriiina po6ora

TEKCT AIJIOBOI'O JOKYMEHTA

PexomengoBaHna Jiteparypa

1. boitko M.Jl., CmiBak B.M., Xo3ix M.A. [{uBinbHO-PaBOBI JOKYMEHTH: 3pa3KH.-
K.,1996.

2. TI'mymmux C.B., Jusax O.B., llleBuyk C.B. CyuacHi ninosi nanepu: Hau. mocionuk.- K.:
A.CK,, 2002.

3. TomoBau A.C. 3pa3ku odopMICHHS JOKYMEHTIB: J[is TiaNpuUeMIB 1 TpoMaasH.—
Honenpk: Crankep, 1997.

4. Hinenko A.H. Cyuacne ninoBozactso.- K., 2000.

5. Kupcanosa M.B., AkcenoB FO.M. Kypc nenonpousBoactsa. - M., 1998.

6. Kosanp A.Il. linoBe nuctyBanHs.- K.: JIu6igs, 1992.

7. Kosanp A.Il. Kynbrypa ninoBoro mosienHs.- K.: Buma mkomna, 1997.

8. Kopx JI.B. JlokymeHnTartist mpaBoauioBoi chepu. - K.2002.

9. Jlozda O.B. J[linoBoacTBO Ta JOKYMEHTYBaHHS YIpaBIIHCHKOI misutbHOCTI: Hapu.
nociouuk.- K.: Bumasuunrso YAAY, 1997.

10. JIro6usens JI.II. Jlinosi manepu.- K.: Pax. mxosna,1981.

11. MapaxoBa A.®. MoBa cy4yacHuX AiT0BUX NJokyMeHTiB.- K.: HaykoBa gymka, 1981.

12. MonnoBanoe M.I., Cugopoa [I''M. CyuacHuii minoBHii JOKYMEHT: 3pa3Ku
HaWBa)UIMBIIIKX IOKYMEHTIB YKpaiHChbKOI0 MOBOIO.- K.: Texnika, 1992.

13. ITanexa FO.1. [dinoBa etuka.- K., 2002.

14. TTanexa 10.1. JlokymenTariitae 3abe3neuenns ynpaiaiHas: [linpyunuk.- K., 1997.

15. PoxxnoB B.C. 3aranbre i kaapose ainoBoactBo- K-TTK «Ilepconam», 1996.

16. YHiBepcanbHUN OBIAHUK-IPAakTUKyM 3 ainoBux mnamepis / C.I1bubuk, 1.JI.Muxso,
JL.O.ITycrosit, I.M.Crota.- K.: loBipa; YHBI] «Pigna moBa», 1997.

3ABJIAHHSA

1. IinGepits 10 HaiiMeHyBaHb AUTOBUX JTOKYMEHTIB (CITy>KOOBHH JIUCT, JOBIKA, TOTIOBIAHA
Y TIOSICHIOBAJIbHA 3allMCKa, IIPOTOKOJ, TIOJIOKEHHS, CTaTyT, I1HCTPYKIls, Hakas,
PO3MOPSAKEHHS, PIILIEHHS).



2.

[Ipoanamizyiite TeKCT, o(GOpMiICHHS 1 PEKBI3UTH MiAIOpaHUX IUTOBUX JOKYMEHTIB.
3ayBakeHHS 1 IPOMO3HUIIii 0pOPMITh y pOOOYOMY 30LIHTI.

dDopMa KOHTPOJIIO

1.

[lepeBipka T€OPETUYHHUX 3HAHB 10 TEMHU.

2. TlepeBipka BUKOHAHHS NPAaKTUYHUX 3aB/IaHb.
CawmocriitHa po6oTa
KHHUT A IK APTEQ@AKTHUM JOKYMEHT
PexomengoBana Jiteparypa

1. I'peunxur A.A. CoBpeMeHHBIE TpPOOJIEMBI THIIOJOTUM KHHUTH. - Boponex: M3a-Bo
Boponexck. yn-ta, 1989 - 247 c.

2. WmmzapoB b. C. O NOHATHM LIEHHOCTH JOKYMEHTAJIbHOI'O UCTOPHUYECKOTO UCTOUHUKA //
Uctopust CCCP. - 1986. - Ne 5.

3. CaBun B. A. JIOKyMEHT - apXUBHBII TOKYMEHT - UCTOPUUYECKUI UCTOYHUK - MAMSITHUK
UCTOPUM M KYJBTYpbl: HpOOJEMbl MpPOSBICHUS CYUIHOCTHBIX XapaKTepUCTHK //
ApXMBOBEJIEHUE M  HMCTOYHHUKOBEJIEHHUE OTEYECTBEHHOM ucTopuu. lIpobiemsl
B3aMMOJICHCTBHS. Ha COBpPEMEHHOM OJTame: JIOKJ. M Te3. BBICTYIUIGHHUH Ha BTOpOMH
Bceepoc. kond. / BHUNIAA/L - M., 1997. - C. 181-187.

4. IlIemoBa-Boaka I'. JlokyMeHT 1 KHUTA B CHUCTEMI COIllabHUX KOMYHiKaiiil / PiBHEH.
Jep>K. TymMaHiTap. yH-T. - PiBue, 2001. - 438 c.

5. IlIsemoBa-Boaka I''H. Tumonorus xuuru // Kawra: Wccnen. m marepuansl. - 1983. -
Beim. 46. - C. 40-59.

6. IlIBenoBa-Boaka I'.H. ®yHkiuoHnanpHas CymHOCTh U cBoiicTBa kHuru // Kuura: Hccnen.
u marepuaisl. — 1995. — C6. 71. — C. 69-96.

3ABJIAHHSA

BukopucTtoByroun [OBIIKOBI BUIAHHS 3 KHUTO3HABCTBA, 010110TE€UHOI CHpaBH 1

6i0miorpadii, po3'sICHITh 3HAYCHHS TEPMiHIB «PYKOIHCHA KHUTA», «IHKyHaOyJay, «I1aJeoTHID»,
«CBUTOK», «OepecTsHa IpaMoTa», «CTapoApyK», «aHTHKBApHA KHUTa», «OYKIHICTHYHA KHUTA,
«(paxkcuminbHe BUaHH». JlaliTe MOPIBHAIBHY XapaKTEPUCTHUKY .

DopMa KOHTPOJIIO

1.
2.

[IepeBipka T€OPETUYHHUX 3HAHB 1O TEMHU.
[TepeBipka BUKOHAHHS MPAKTUYHUX 3aB/IaHb.

CawmocriitHa po6oTa

MATHITOOIITUYHUMI JUCK

PexomennoBana Jirteparypa

1.

2.

3.

Acees I'.I'., Uleiiko B.H. MHpopMannoHHbIE TEXHOIOTUN B JOKYMEHTOBEICHUH: Yueo.
nocobue. — X.: XI'MK, 1997. — 290 c.

3unoBbeBa H. b. JlokymentoBenenue: Yueb.-metoa. nocodue. - M.: UI1O IIpodusnart,
2001. - 208 c.

Imrommenko M. I1., Ky3uenosa T. B., JliBmun S. 3. JlokymeHTO3HaBCTBO. JIOKyMEHT 1
cucteMu okymenTarii. - K, 1998.

Kynemos C. I'. JlokymenTo3HaBcTBO: IcTopis. Teopernuni ocuosu / YV IHATACU; Hepx.
aKaJl. KepiB. KaapiB KyJbTypH 1 muctents. - K., 2000. - 162 c.

Kymnapenko H. H. JlokymenroBenenue: Yue6. s By30B. - 5-€ U3ll., crepeoru. - K.
3uanns, 2004. - 459 c.

Kymnapenko H.H. JlokymenToBenenue: YueOHuk. — 2-e usj., nepepad. u non. — K.: T-Bo
3uanug , KOO, 2000. — 460 c.

JlapskoB H.C. JlokxymentoBenenue: YueoHoe mocodue. - M., 2004.



CokoBa A.H. DnexkTpoHHbIE JOKYMEHTbl M  JJEKTPOHHBIE TEXHOJOTMHU B
nenonpousoacTse // Jlenonpoussoactso 2001. Nel.

9. IlBenosa-Boaka I'. Tumomnorisi nokymenrta: HaBy. mocib. st cTyn. iH-TiB KyJIbTYpH. -
K.: Ku. manara Ykpainu, 1998. - 80 c.
3ABJIAHHSA

Hanumrite pedepaTuBamii BUCTYN Ha TeMy « MarHiTOONTUYHHUNA AUCK K HOCIH iH(popMaIii».
®opMa KOHTPOJIIO
[TepeBipka pedepaTUBHUX POOIT.

CawmocriitHa po6oTa

T'OJIOTPA®IYHUNA JOKYMEHT

PexomennoBana Jiteparypa
1.

2.

6.

7.
KonTpoJbHi nuTanus
1.

Acees I'.I'., Uleiiko B.H. MHpopMannoHHbIE TEXHOIOTUN B JOKYMEHTOBEICHUH: Yueo.
nocobue. — X.: XI'MK, 1997. — 290 c.

I'enpman-Bunorpago K. b. Marpuunsle HocuTenu MHPOPMALUU KAaK UCTOPUYECKHIMA
ucrounuk: (K mocranoBke Bompoca) / McTouyHMKOBENEHHE OTEYeCTB. UcTopuu, 1975:
Co6. ct. / AH CCCP. Usn-T1 ucropuu CCCP. - M., 1976. - C. 41-57.

Imomenko M. II., Ky3nenosa T. B., JliBmmn S. 3. JlokymeHTO3HaBCTBO. JIOKyMEHT i
cuctemu okymenraii. - K, 1998.

Kynemos C. I'. lokymenTo3HaBcTBo: Ictopis. Teoperuuni ocnoBu / Y IHATACU; depx.
aKaJ. KepiB. KaJpiB KynbTypH 1 Muctents. - K., 2000. - 162 c.

Kymnapenko H. H. JlokymenToBenenue: Yueb. s By30B. - 5-€ u3fl., ctepeoTil. - K.:
3uanns, 2004. - 459 c.

Kymnapenko H.H. JlokymenTtoBenenue: YueOHuk. — 2-e u3j., nepepad. u pom. — K.: T-Bo
3nanns , KOO, 2000. — 460 c.

JlapekoB H.C. [loxymeHnToBenenue: YuebHoe nocodue. - M., 2004.

[Ilo Take rosorpama sk Bua 1oKymeHTa? Ska ii cyTh?

2. S$Iki OCHOBHI O3HAKH BiJJHECEHHS TOJIOTPAaMHU JI0 HOBITHIX HOCIIB iH(opMmaItii?

3. ¥V goMy cKIalatoThCs OCOOIMBOCTI 3aIUCY 1 BIITBOPEHHS iH(OopMaIii Ha rojgorpami?
4. Sxi KOHKpeTH1 BUIU TojorpadiyHuX TOKYMEHTIB Bu 3HaeTe?

5. Slki etanu CTaHOBJICHHS 1 PO3BUTKY TOJIOTpamMu?

6. SIKi mepcrieKTHBY BUKOPUCTAHHS TOJIOTPaM y JOKYMEHTHO-KOMYHIKamiliHii cdepi?
3ABJJAHHSA

3nificHUTe MOPIBHAUIBHUM aHai3 rojorpadiyHoro 10KyMeHTa (KajleHJapuKa, JIUCTIBKH) 3
AQHAJIOTIYHUMU BUJIaMU BHJIaHb, BUTOTOBJICHHUX MOMIrpadiyHiuM crocodom. 3 i€l METOI0
BUKOPHUCTOBYHTE (haceTHO-0JI0UHY cxeMy Kiacudikallii JOKyMeHTa.

®opma KOHTPOJIIO

1.

2. TlepeBipka BUKOHaHHS MPaKTUYHUX 3aBIaHb.

[TepeBipka TEOpETUYHUX 3HAHB JO TEMH.
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25.
26.
27.
28.
29.
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31.
32.
33.
34.
35.
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40.

. ONTUYHMI JOKYMEHT: ICTOpif, CY4YacHMH CTaH, NEPCIEKTHBH PO3BUTKY.

41

TEMATUKA PE®EPATIB
JIOKyMEHTO3HaBCTBO: Cy4aCHHI CTaH Ta MEPCIEKTUBU PO3BUTKY.
IcTopis OKyMEHTO3HABCTBA.
IcTopiorpadis, mxepenpHa 6a3a JOKYMEHTO3HABCTBA.
JIOKyMEHT sIK CUCTEMHUI 00'€KT.
[adopmarniiiHa ckiagzoBa TOKyMEHTA.
MarepiaibHa CKJ1a10Ba TOKYMEHTA.
Knacudixkamist TOKyMeHTIB.
Teopist fOKyMeHTa.
Metoanka JOKYMEHTO3HaBUYMX JIOCIIIKEHb.
IcTopis nokymeHTa.
JIOKyMEHT B €1oxy IOCTMO/IEpHa.
HoxymeHTt B enoxy CepeHbOBIUYSI.
JIOKyMEHT B €M0Xy aHTUYHOCTI.
JIoKyMeHT y crcTeMi COolialbHOT KOMYHIKAITii.
Hayka npo 10KyMEeHT 3a KOPIOHOM.
CyuacHuii pO3BUTOK JOKYMEHTO3HABCTBA B YKpaiHi.
Konnenmis nokymento3nascta C. Kynermiosa.
Konuenuis nokymento3nasctsa H. Kymnapenko.
[TepcnieKTHBH PO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA SIK HaBYAJIBHOI JUCHIUILTIHH.
KonyBanus inpopmarrii.
3HaK 1 CUMBOJI.
Teopii indopmartii.
KHura sik BUJ| TOKyMeHTa.
HeormyOikoBaHUi TOKYMEHT: i1CTOpisl, CY4acHUI CTaH, MEPCIIEKTUBU PO3BUTKY.
KiHOTOKYMEHT: icTOpisl, Cy4acHUH cTaH, MEPCIEKTUBU PO3BUTKY.
®OTONOKYMEHT: ICTOPIsl, CyyaCHUH CTaH, EPCIEKTUBU PO3BUTKY.
®OHOJOKYMEHT: ICTOPisl, CyyaCHHUH CTaH, IEPCHEKTHUBH PO3BUTKY.
Kaprorpadiunuii JOKyMeHT: iCTOpis, Cy4YacCHUN CTaH, IEPCHEKTUBU PO3BUTKY.
HoTHuil 1oKkyMeHT: icTopisi, CydacHUH CTaH, HEPCIEKTUBH PO3BUTKY.
I1. Otne i noKyMeHTallii{Ha HayKa.
K. MiTs€B 1 floro pojib y CTAaHOBJIEHHI Cy4acHOI'O JJOKYMEHTO3HABCTBA.
[TepionnyHe BUAAHHSA K BUJA JOKYMEHTA.
JIOKyMEHTO3HABCTBO SIK METaHayKa.
TeopeTnuHi 3acajy CIEMIATBPHOTO IOKYMEHTO3HABCTBRA.
[TepdopoBanuii JOKyMEHT: iCTOPIsl, CydaCHUI CTaH, EPCIEKTUBU PO3BUTKY.
EnexkTpoHHMIT JOKYMEHT: iCTOPisl, CydyaCHHI CTaH, IEPCIEKTHBH PO3BUTKY.
Mikporpadiuauii JOKYMEHT: 1CTOpisl, CydaCHUM CTaH, EPCIEKTUBU PO3BUTKY.
l'onorpadiunuil TOKyMEHT: iCTOpisl, Cy4aCHUM CTaH, NEPCHEKTHUBH PO3BUTKY.
MarHiTHHI JOKYMEHT: ICTOpisf, Cy4acHUH CTaH, IEPCIEKTUBU PO3BUTKY.
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13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

24.
25.
26.
27.
28.

29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.

36.

37.
38.
39.
40.
41.

42.

NIACYMKOBI IMTAHHA
CyTHICTb MOHATTS «JIOKYMEHT», HOT0 IeHe3a.
BrnactuBocTi Ta 03HAKU TOKyMEHTA.
@OyHKIIT TOKyMEHTAa.
IndopmariiiHa ckiagoBa JOKYMEHTY, IPUHIMIIY MOALUTY COLiaIbHOT iHpOpMAaILii.
JlokymeHTHa iHpOpMaIis.
MarepianbHa OCHOBA IOKYMEHTY, OCHOBHI (popMu HOCIis iHpopmarrii.
BHyTpilHs 1 30BHILIHS CTPYKTypa TOKYMEHTY. PEeKBI3UTH TOKYMEHTY.
[ToHATTS PO TOKYMEHTYBaHHS, HOro METOU, CriocoOu 1 3acolu.
KoayBanus nokymMeHTHOT iHpopMaIii.
Cnoco6u 1 3acobu 3anucy JOKyMEHTHOI iH(opMariii.
[TonsitTTs mpo kmacudikamito mokymeHtiB. EBomromis migxomiB a0 kiacudikarii
JIOKYMEHTIB.
Bunosa kinacugikailis JOKyMEHTIB.
Tunonoriuaa kinacudikaris JOKyMEHTIB.
[ToHATTS PO JOKYMEHTO3HABCTBO, HOTO 00’ €KT, IPEIMET, 3aBJJaHHS.
OCHOBHI eTarnu po3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA.
CTpyKTypa TOKyMEHTO3HAaBCTBA.
B3aeM03B’ 130Kk TOKYMEHTO3HABCTBA 3 1HIIMMHU T'aly3sIMH 3HaHb.
JloKkyMeHTHa KOMYHIKAIlisl SK MiJCHCTeMa COMialbHOT KOMYHIKAIIii.
JlokymMeHTHa KOMYyHIKaIliiiHa CUCTEMA.
JIOKyMEeHTH1 IOTOKH, MaCUBH, PeCcypcH, (HOHIH.
JIOKyMeHTHa  JisUTBHICTB:  JTOKYMEHTYBaHHsS, 0OpoOKa, TIOMIMpEeHHs, 30epeKeHHH,
BUKOPUCTAaHHS.
JokymentHu#t pona: 6i6mioreunnit, iHpopMariitHuii, apXiBHUNA, My3eHHUI.
Knacudikamis 1 Tumosyorizamiss BUAaHb. 3araibHi i cnenudivyHi o3HakM Kiacupikarii
BUJIAHb.
TexcToBi BuaaHHs, ix crenudika i Tunosuoris. OCHOBHI (HOPMU TEKCTOBUX BU/IaHb.
Hotni Bunmanns, ix cnenudika i THIOJIOTIS.
Kaprorpadiuni Buganss, iX crenudika i TUIIOIOTI.
[3orpadiuni BUIaHH, iX crerudika i THIOIOTIS.
[ToHsATTS «HEOMyONMIKOBaHMM MOKYMEHT», MOro O3HAaKW Ta (QyHKIil. XapakTepuCTHUKa
OCHOBHUX BHUJIIB HEOMYOJIiKOBaHUX JJOKYMEHTIB.
[TOHSTTS «AUTOBUH TOKYMEHT)», OCOOIUBOCTI HOTO (hOPMU Ta 3MICTY.
Knacudikauist ynpaBiiHCbKOI JOKYMEHTAIIi.
TekcT AioBoro JOKyMeHTy. PexBizuTu i 0opopMIIeHHS IJI0OBOTO JOKYMEHTY.
XapakTepucTuka iHpOpMaLiifHOTO JIOBOTO JOKYMEHTY.
XapaKTepuCcTUKa PO3MOPSAIOTO AISTOBOTO TOKYMEHTY.
XapaKkTepuCcTUKa OPTraHi3aliifHOrO JA1JI0BOTO TIOKYMEHTY.
[Tpuynan 1 Meta yHidikamii Ta crangapTH3alii IUTOBUX JOKYMEHTIB. [CTOpUYHI BUTOKH
yHi}iKa1ii TOKyMEHTIB.
OcHOBHI HanpsiMu yHidikalii ynpaBiiHCbKOI JokyMeHTauii. Jlep>kaBHI yHi(ikoBaHi
CHUCTEMH JIOKYMEHTAIIIi.
[TonsTTs PO KiHOGOTOPOHOJOKYMEHTH, IX OCOOIUBOCTI.
[TonsTTs po apTedakTHUI JOKYMEHT, Oro 03Haku. SIKiCHI KpUTEpii OL[IHKH JOKYMEHTY.
Ponb cydacHux iH(pOpMamiifHUX TEXHOJIOTIH Y pO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA.
[ToHATTS PO TOKYMEHTH Ha HETPAAMIIIHHUX HOCISIX 1HpopMallii, iX 03HaKH.
[Tonsatrs mpo mnepdopoBaHHWA TOKYMEHT, #oro ocobmuBocTi. Cxemu kinacudikarii
neppopoBaHUX JOKYMEHTIB.
Xapaktepuctuka TnepokapTd Ta NEpPOCTPIUYKH SK  PI3HOBUAIB  MephOpPOBAHOTO
JIOKYMEHTY.



43.

44.
45.

46.

47.
48.

[TonsTTs mpo w™ikporpadiyHuid JAOKYMEHT, Horo ocobmuBocti. Cxemu kiacugikarii
MiKporpaiyHUX TOKYMEHTIB.

Mikpodinem, Mikpodinma i MikpokapTa: ix crernudika Ta pisSHOBUIH.

[ToHATTS MpO MAarHiTHUM TOKYMEHT, HOT0 OCOOMMBOCTI 1 Kiacudikallito. XapakTepucTuKa
PI3HUX BUIB MarHiTHOTO JJOKYMEHTY.

[ToHATTS TPO ONTUYHMK JIOKYMEHT, HOro O3HaKW, iHpopMamiiHi Ta ¢i3UYHI
xapakrepuctuku. Kiacudikariss onTHYHUX JOKYMEHTIB.

[TousaTTs mpo ronorpamy, ii ocodbnuBocti. Kiacugikartis rosorpadiuHux JOKyMEHTIB.
Po3Butok ronorpadiuHux TEXHOJIOTIH.



